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وثيقة أو دليل وحدة إدارة الأزمات والكوارث موضحًا بها ما 
2024- 2023لعام    يتعلق بالبرنامج   

:  والمرفق يشمل على  

وثيقة توضح أمثلة لبعض الأزمات وطرق التغلب عليها  •
 (19حال حدوثها في المعهد مثل )كوفيد

وثيقة دليل الأمن والسلامة لمعهد اكتوبر العالي للهندسة  •
 والتكنولوجيا

 -حق:لام •
 وثيقة سيناريو الاخلاء  ▪
اكتوبر  6والتكنولوجيا بمدينة  محضر اجتماع مجلس ادارة معهد اكتوبر العالي للهندسة  ▪

بخصوص عرض ومناقشة التقرير المقدم   31\8\2024 المنعقد بتاريخ 5جلسة رقم 
 20 2023-والكوارث لعام  من و حدة األزمات



 
 
 
 
 
 

وثيقة توضح أمثلة لبعض الأزمات وطرق التغلب عليها  •
 (19يدي المعهد مثل )كوفحال حدوثها ف
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وثيقة أو دليل وحدة إدارة الأزمات والكوارث موضحاً بها ما يتعلق 

 بالبرنامج

تسعى وحدة إدارة الأزمات والكوارث بالمعهد لتحقيق أعلي درجات الأمان داخل المعهد، من خلال رؤية 

 :وتحقيق الأهداف التاليةوخطة الوحدة لمواجهة المخاطر المتوقعة وسبل التعامل معها، 

توفير الأمن والسلامة البشرية للأسرة التعليمية متمثلة في الطلاب وأعضاء هيئة التدريس والهيئة   -

 المعاونة والعاملين.
 تحقيق بيئة آمنة للعمل خالية من المخاطر ومُحصنة من مصادر المخاطر. -
 اتخاذ الإجراءات الوقائية للحد من حدوث أزمات. -
 تأمين وسلامة مبانى المعهد والمرافق التعليمية ضد الحريق والأزمات والكوارث. -
 ة علي الممتلكات الخاصة بالمعهد.المخافظ -
 التخطيط الاستراتيجى لتحقيق الأمن والأمان بداخل المعهد. -
متوقعة بالمؤسسة كلاً حسب طبيعته، وذلك للتعامل مع الأزمات الناريوهات إعداد الخطط ورسم الس -

 في الأزمات والكوارث المتوقعة التالية:
o عية.أزمات وكوارث طبي 
o مهنية. أزمات وكوارث 
o نتيجة للسلوك والأخلاق المهنية. أزمات وكوارث 
o مفتعلة. أزمات وكوارث  

 بالمعهد: حدوثهاوطرق التغلب عليها حال الأزمات بعض مثال لوفيما يلي 

 مشكلة انقطاع التيار الكهربى، والتي تم التغلب عليها من خلال تركيب مولد كهربى بالمعهد   -
الفراغات من القاعات والمراسم والمدرجات يشكل عائق أمام استخدام تلك ضعف التهوية في بعض  -

وجارى اعداد خطة تطويرية تركيب مراوح حائطية في عدد من قاعات التدريس  تمالفراغات بفاعلية، 

  .التهويةضعف لزيادة المراوح ومعالجة 
والتي تم فيها  19-فترة كوفيدحتاج إلي استعداد تام، ولنا تجربة في توالتي مواجهة الجوائح المختلفة  -

 القيام بالعديد من الاجراءات منها:

 أولا: فيما يتعلق بالطلاب والتعامل معهم في ظل وجود الأزمة )فترة ما قبل التعليم الهجين(:
( وعدم تكليف الطلاب بأية أعباء أو online learningالفترة التي شملت القيام بالتعليم عن بعد ) -

 –بتقديم أبحاث علمية في المقررات المتاحة لهم واجبات تتطلب الخروج من مقر إقامتهم والاكتفاء 

 face toوإلغاء الامتحانات الفعلية التي تتطلب حضور الطلاب بأنفسهم )  -طبقاً لتعليمات الوزارة 

face .) 
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(،  www.ohi.edu.egعلي موقع المعهد علي شبكة الانترنت ) –أيضاً  –تم نشر وسائل التوعية  -

 & Facebook)وسائل التواصل الاجتماعي  -وعلي جميع وسائل التواصل الاجتماعي مع الطلاب 

Whatsapp( وموقع التعليم الالكتروني )Moodle والبريد الالكتروني أو التطبيقات الإلكترونية )

لمحاضرة وتكوين مجموعات للتواصل حسب كل مقرر وأستاذ، وتخصيص جزء من ا  -المتوفرة لذلك 

 الرقمية في التوعية وطمأنة الطلاب بظروف الأزمة وكيفية التعامل معها.
ثم التحضير لأمتحانات الفرقة النهائية فقط )مرحلة بكالوريوس( واستقبال الطلاب في لجان الامتحان  -

ك وفق إجراءات احترازية ووقائية مشددة، سبقتها عملية تعقيم كافة الفراغات والأماكن المخصصة لذل

مقادير  9)مقدار من الكلور الخام مقابل  9:  1باستخدام المواد المصرح بها وبالنسبة المطلوبة بنسبة 

 من المياه(، يليها إجراءات الدخول للمعهد وفق ضوابط تشمل:
 ارتداء الكمامة الطبية وقياس درجة الحرارة ثم المرور من خلال بوابات التعقيم  -
نج المغلف بالخيش( عند المداخل مبللة بالكلور المخفف بالمياه وكذلك تم وضع معابر )من الأسف -

 بالنسبة المتفق عليها لتعقيم الأحذية أيضاً. 
وتم وضع وحدات تعقيم الأيدي )يتم تعبئتها بشكل دوري( عند المداخل المختلفة للمعهد ومداخل  -

الدخول والخروج، فضلاً القاعات والممرات  لتكون متاحة لجميع العاملين والأساتذة والطلاب حال 

 عن وجود واستعداد كافة الجهات والأفراد المعنيين بذلك )الهيكل التنظيمي والإداري الخاص بالوحدة(. 
بوابة للتعقيم لكافة المترددين علي المعهد مع  2جهاز قياس حرارة ديجيتال، توفير عدد  2تم شراء  -

لكحول او الجيل المعقم توضع بكل لجنة وبحوزة بداية الامتحانات، توفير كميات مناسبة من زجاجات ا

المراقبين للاستخدام مع بدء الامتحان )قبل وبعد البدء(، توفير مناديل ورقية وجوانتي )لاستخدام 

المراقب وقت تجميع الاوراق من الطلاب( وزجاجات مياه وأكواب بلاستيكية )استعمال مرة واحدة( 

وتوفير أكياس حافظة يضع فيها الطالب جهاز التليفون توضع داخل كل لجنة لاستخدام الطلاب، 

المحمول الخاص به حتي يمكن رش المعقم او الكحول المتوفر بعد دخول اللجنة، توفير أشرطة 

لاصقة لتحديد أماكن التوقف والتباعد بين الطلاب بألوان تحذيرية في الاماكن المحددة لذلك وخاصة 

 أمام مداخل اللجان.

 التعامل مع الطلاب في فترة التعليم الهجين:ثانياً:  -
التأكيد علي ارتداء الكمامة الطبية داخل أروقة المعهد وقياس درجة الحرارة ثم المرور من خلال  -

 بوابات التعقيم.
تقليص السعة الاستيعابية داخل المدرجات وقاعات التدريس إلي الثلث، مع الأخذ في الاعتبار أن  -

طالب، حيث أن نصيب الطالب داخل  30-28طالب إلي  38راسم تتقلص من السعة الإحترازية بالم

 .2متر 3,5المرسم لا يقل عن 

استمرار أعمال الرش والتعقيم لمباني وفراغات المعهد والتي في حيز الاستخدام اليومي )حوائط  -

 9:  1وأرضيات وتجهيزات وفرش..ألخ(، باستخدام المواد المصرح بها وبالنسبة المطلوبة بنسبة 

مقادير من المياه، والتأكيد علي استخدام النوافذ في التهوية الطبيعية  9)مقدار من الكلور الخام مقابل 

 وعدم تشغيل وحدات التكييف، باعتبارها وسائل نشر للفيروس.

http://www.ohi.edu.eg/
http://www.ohi.edu.eg/
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 38أنه في حالة حضور الطالب لمبني المعهد لاداء الامتحان وتبين بفحصه ارتفاع درجة حرارته لـ  -

بي واحضار درجة مئوية، يتم صرف الطالب وعدم السماح له بدخول الامتحان ومطالبته بالكشف الط

 تقريرا طبيا يوضح حالته الصحية حتي تتمكن ادارة المعهد من اتخاذ الاجراءات اللازمة. 
كما تم عمل كتيب بوضح الاجراءات الاحترازية التي يجب الالتزام بها طوال فترة الأزمة مع تحديثه  -

إخطارات أو تحديثات من الوزارة حول ما يستجد مع بداية كال فصل دراسي مواكيةً لما يتم تلقيه من 

 أمور تتعلق بالأزمة.  من

 

 

 
 /صادر عن

 والتسهيلات الداعمةومصادر التعلم معيار الموارد  
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 ساليب التعامل أثناء فترة كوروناملحق صور الإجراءات وأ

 
 

 
 

  
 

 جانب من الممارسات والتجهيزات لمكافحة فيروس كورونا أثناء الأزمة

 



 
 
 
 
 
 

 

لعالي للهندسة سلامة لمعهد اكتوبر ادليل الأمن والثيقة  و  •
 والتكنولوجيا

 
 

 

 

 

 

 
  



  

  

 
 

 

 

 

 عليم العاليوزارة الت

 معهد أكتوبر العالي للهندسة و التكنولوجيا
 مدينة السادس من أكتوبر

 وحدة ضمان الجودة
 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 ةدليل الأمـن والسلام

 والتكنولوجياهندسة معهد أكتوبر العالى للل
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 المحتويات
 الصفحة الموضــــوع

 3 كلمة الأستاذة الدكتورة/ رئيس مجلس الإدارة

 4 المقدمة: )إنشاء الوحدة ـ المهام ـ الرؤية ـ الرسالة(

 5 ةأهداف الوحد

 6 أولاً: مستويات الطوارئ

 7 ثانياً الخطة الإجرائية للوحدة

 7 أهداف الخطة 

 7 عناصر خطة الإخلاء 

 8 واجبات فريق إدارة أزمات الكوارث 

 8 واجبات أعضاء فريق الأمن والسلامة عند تلقى الإنذار بوقوع حادث 

 9 رئواجبات أعضاء هيئة التدريس والطلاب والعاملين فى حالة الطوا 

 10 ثالثاً شروط عامة

 11 رابعاً: اعتبارات الأمن والسلامة فى المعامل )احتياطات عامه(

 11 الأفراد 

 12 الأجهزة والمعـــدات 

 12 مكان العمل 

 13 خامساً: اعتبارات الأمن والسلامة فى المخـــــازن

 14 سادســاً: اعتبارات الأمن والسلامة فى المكتبة

 15 رات الأمن والسلامة فى المكاتب الإداريةسابعـاً: اعتبا

 16 ثامنـاً: اعتبارات الأمن والسلامة للمصاعد

 16 تاسعـاً: الوقاية الشخصية

 17 عاشراً: تجهيزات مكافحة الحريق

 17 الطوارئالتي يجب إتباعها عند  تإحدى عشر: دليل الإجراءا

 18 الطبية الطوارئ .1

  18 :الطبية الطوارئتعليمات عامه في حالة 

 18 في حالة التعامل مع شخص فاقد الوعي 

  18 عند التعامل مع حالة تشنجات 

  19 عند التعامل مع حالة إغماء 

  19 في حالة النزيف 
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 ترك جميع الأبواب مفتوحة للتهوية الجيدة وللتأكد من عدم إمساك مقابض الأبواب. -
 والتعقيم بدورات المياه بصفة دورية ويومية. توفير مستلزمات النظافة -
رفع استعدادات العيادة الطبية وتوفير جميع المستلزمات التي تسهل عملية التعامل مع الطلاب وأعضاء  -

 هيئة التدريس  والهيئة المعاونة في حال حدوث أي طارئ.

 ثالثا: التعامل مع الطلاب أثناء فترة الامتحانات النهائية: -
ارتداء الكمامة الطبية داخل أروقة المعهد وقياس درجة الحرارة ثم المرور من خلال  التأكيد علي -

 بوابات التعقيم.
 تكثيف التواجد الأمني لأفراد الأمن في أماكن تواجد الطلاب أثناء فترة الامتحانات. -
 تحديد مسار حركة الطلاب من بوابة الدخول حتي أماكن اللجان. -
ة للمتواجدين بخصوص ارتداء الكمامة الطبية طوال فترة التواجد داخل المتابعة والمراقبة المستمر -

 المعهد حفاظاً علي سلامة وصحة الجميع.
استمرار أعمال الرش والتعقيم لمباني وفراغات المعهد والتي في حيز الاستخدام اليومي )حوائط  -

 9:  1طلوبة بنسبة وأرضيات وتجهيزات وفرش..ألخ(، باستخدام المواد المصرح بها وبالنسبة الم

مقادير من المياه، والتأكيد علي استخدام النوافذ في التهوية الطبيعية  9)مقدار من الكلور الخام مقابل 

 وعدم تشغيل وحدات التكييف، باعتبارها وسائل نشر للفيروس.
 توفير مستلزمات النظافة والتعقيم بدورات المياه بصفة دورية ويومية. -
ة الطبية وتوفير جميع المستلزمات التي تسهل عملية التعامل مع الطلاب وأعضاء رفع استعدادات العياد -

 هيئة التدريس  والهيئة المعاونة في حال حدوث أي طارئ.
التأكيد علي الطلاب بشأن التليفون المحمول وأنه يجب عدم التواجد به داخل اللجان وأن متابعة هذا  -

ين باللجان، مع ضرورة توفير أكياس بلاستيكية شفافة الامر يتم بإشراف السادة الزملاء الملاحظ

باللاصق لوضع التليفون المحمول بها حال تواجده بحوزة الطالب، علي أن يتسلمه الطالب بعد انتهاء 

 الامتحان.
ترابيزات  9تم اختيار )معمل الخرسانة وخواص المواد( وتجهيزه كلجنة للعزل ويتم تجهيزه بعدد  -

 ي حالة إصابة أو اشتباه وتسهيل اجراءات اتمام الامتحان لهم.بالمقاعد لاستقبال ا
لجنة خاصة( وفرشه بعدد من  -تم وضع كاميرا للمراقبة بالمعمل )معمل الخرسانة وخواص المواد -

 الطاولات والمقاعد  وتجهيزه كلجنة امتحان وكغرفة للعزل لاستقبال
أثناء تواجده داخل اللجنة )اللجان الاعتيادية( اي حالة تظهر عليها اعراض الإصابة أو اشتباه الاصابة  -

 وتسهيل اجراءات اتمام الامتحان.
يتم تكليف أحد أفراد الأمن بمتابعة الطالب ومراقبته أثناء أدائه الامتحان داخل لجنة العزل، وذلك  بعد  -

ير إخطار الكنترول وتوفير مراقب وودعوة أحد أعضاء الكنترول  لمتابعة الموقف، وفي حضور مد

 الوحدة ورئيسة التمريض بالعيادة، وأن يتم عمل محضر اثبات واقعة دخول الطالب للجنة العزل.
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 الصفحة الموضــــوع

  19  كسور والمفاصلفي حالة 

 19  حرارةق نتيجة وحرفى حالة ال 

 19 في حالة الحرق الكيماوي 

  20 الكهربية الصدمةفي حالة 

 20 وجود عمل إجراميفي حالة  .2

 20 قــــالحري .3

 21 الطوارئالإعداد للإخلاء في حالة  .4

 22 إخلاء المبني .5

 23 انــــالمك ىف الاحتماء .6

 24 زالـــزل وقـــوع  ةـــفي حال .7

 24 عند انقطاع التيار .8

 25 مواد كيماويه أو مواد مشعه انسكاب .9

 26 اثنتا عشر الملاحـــق

  27 طوارئ : بوستر إجراءات ال1ملحق 

  28 الكهربائيةسجل الكشف علي التوصيلات نموذج   (1)جدول رقم 

 29 توزيع طفايات الحريق بالمبانىسجل نموذج  (2) جدول رقم 

 30 توزيع خراطيم الحريق بالمبانىسجل نموذج  (3) جدول رقم 

  31 تجــارب الحريق بالمعهدسجل نموذج   (4)جدول رقم 

  32 ورديات جهاز الإنــذار بالمعهدسجل  ( نموذج5)جدول رقم 

 33 توزيع صناديق الإسعافاتسجل  ( نموذج6) جدول رقم 

 34 ( نموذج معدات هامة وأماكن تواجدها7) جدول رقم 
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 الإدارةرئيس مجلس  ةورالدكت كلمة الأستاذة

بانى شاملة لتوافر شروط الامن والسلامة فى كافة المسعى المعهد الدؤوب في إطار 

تقرر استتحدا  وقاعات التدريس لتحقيق شروط الجودة والإعتماد عامل المتعددة الم

هتاا التدليل ليكتون  أعتدلضمان تحقيق الشروط المطلوبتة  وحدة الأزمات والكوار  

العتاملين المنتتدبين والهيةتة المعاونت  وأعضتا  هيةتة التتدريس والسادة لجميع  مرشدا  

تباعهتتا فتتتى حالتتة الطتتوار  والازمتتتات التعليمتتات التتتتى يجتت  ا لبتتة لتوضتتي  والط

أسترة  والمنشتتت ممتا يعتود بتالنفع علتى للأفترادوالكوار  من اجل الامن والستلامة 

 المعهد بالكامل 

وانتتى أتقتتدض لأعضتتا  الوحتتدة بالشتتكر علتتى هتتاا التتدليل القتتيلأ متمنيتتا  للجميتتع الأمتتن 

جميتتتع  ودالتقتتتدض والإزدهتتتار دومتتتا  بفضتتتل    تتتلأ بفضتتتل جهتتتمعهتتتدنا ول ةوالستتتلام

 ب  المخلصين 

 التقدض ،،، والتوفيق ب ياتمع أطي  الأمن

 
 

 رئيس مجلس الادارة

 الدكتورة / سوسن الطوخى
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 وحدة الأزمات والكوار  بمعهد أكتوبر العالى للهندسة والتكنولوجيا 

 :مقدمـــة

( 1قتتلأ )تتتلأ إنشتتا  وحتتدة إدارة الأزمتتات والكتتوار  بنتتا ا  عتتى  موافقتتة مجلتتس الإدارة فتتي جلستتت  ر

( متن اللائحتة التنميميتة لوحتدة ضتمان الجتودة 38( والمتادة )25، تطبيقتا  للمتادة )12/1/2013المنعقدة في 

بمعهد أكتوبر العالى للهندسة والتكنولوجيا على تشتكيل الوحتدات الفنيتة بوحتدة ضتمان الجتودة بالمعهتد علتى 

 أن يكون تشكيل وحدة الأزمات والكوار  كالأتى:

( من اللائحة التنميمية لوحدة ضمان الجودة بالمعهد، مهاض وحدة الأزمات 40وتحدد المادة )

 والكوار  

  :: مهاض وحدة الأزمات والكوار 40مادة 

 من الأمن و السلامة معهدتقييلأ الوضع الحالي لل  

 تحديد المتطلبات والاحتياجات بنا  على المستهدف  

  وضع خطة إدارة الأزمات والكوار  بالمعهد 
   قافة وعى الأمن والسلامة نشر 
  تحقيق معايير الأمن والسلامة 

 

وتقتتوض وحتتدة الأزمتتات والكتتوار  بالمعهتتد بمواجهتتة الأزمتتات والحتتالات الطارئتتة عتتن طريتتق خطتتة 

يعتمتتد نجاحهتتا علتتى فريتتق إدارة الأزمتتة ومستتتوت تتتدريبهلأ واتختتاذ الإجتترا ات الوقائيتتة والمواجهتتة الفعليتتة 

لوحتدة فتى نجاحهتتا علتى الوستائل والمعتتدات والتجهيتفات المتتوفرة ووضتتو  واحتتوا  الضترر، كمتا تعتمتتد ا

 التعليمات والإجرا ات التى تنملأ أسلوب تنفياها 

 رؤية الوحدة:

تستتعى وحتتدة إدارة الأزمتتات والكتتوار  بمعهتتد أكتتتوبر العتتالى للهندستتة والتكنولوجيتتا لتحقيتتق أعلتتى 

زمتتات والمختتاطر المتوقعتتة التتتى تواجتت  المعهتتد درجتتات الأمتتان داختتل المعهتتد، متتن ختتلاا خطتتة لإدارة الأ

 والاستعداد لما قد لا يحد  والتعامل مع ما حد  

 رسالة الوحدة:

تقوض وحدة إدارة الأزمات والكوار  بمعهد أكتتوبر العتالى للهندستة والتكنولوجيتا بتتوفير إدارة فعالتة 

يهيتى  بيةتة أمنتة لممارستة الأنشتطة للحد من الأخطار الناجمة عتن الأزمتات والكتوار  والتعامتل معهتا بمتا 

المختلفة بالمعهد، وتقوض بتوعية كافة الموارد البشرية داختل المعهتد بالمختاطر التتى قتد تواجت  المعهتد بشتكل 
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سنوت دورت، ومتابعة الدراسات التى تجترت علتى المستتوت العتالمى والإقليمتى فتى إدارة المختاطر وكيفيتة 

 مان داخل المؤسسة التعامل معها لتحقيق جميع وسائل الأ
 

 أهداف الوحدة:

تسعى وحدة إدارة الأزمات والكوارث بمعهد أكتوبر العالى للهندسةة والتكنولوجيةا إلةى تحقيةق العديةد مةن 

 :المهام لعل من أهمها

توفير الأمن والسلامة البشرية للأسرة التعليمية متمثلة فتى الطتلاب وأعضتا  هيةتة التتدريس والهيةتة   1

 ين المعاونة والعامل

 تحقيق بيةة أمنة للعمل خالية من المخاطر ومحصنة من مصادر المخاطر   2

 اتخاذ الإجرا ات الوقائية للحد من حدو  أزمات   3

 تأمين وسلامة مبانى المعهد والمرافق التعليمية ضد الحريق والأزمات والكوار    4

 المحافمة على الممتلكات الخاصة بالمعهد   5

 من والأمان بداخل المعهد لتحقيق الأ ىالاستراتيجالتخطيط   6

 إعداد الخطط ورسلأ السيناريوهات للتعامل مع الأزمات   7

 وضع مجموعة من الاستراتيجيات للتعامل مع إدارة الأزمات بالمعهد   8

 تحقيق معايير الأمن والسلامة   9

نشر الوعى بين السادة أعضتا  هيةتة التتدريس والهيةتة المعاونتة والعتاملين والطتلاب وتتدريبهلأ علتى   10

 سلوك الأمثل فى حالات الأزمات والكوار  وطرق إدارة المخاطر عند وقوعها ال

 الوصوا إلى أن يكون الوعى بالسلامة  قافة كل فرد بالمعهد وليس الاكتفا  بنشرها فقط    11
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معهتتد أكتتتوبر العتتالى للهندستتتة متتن أهتتلأ الأهتتداف التتتي تستتعي إليهتتا وحتتدة إدارة الأزمتتات والكتتوار  ب

 :والتكنولوجيا

 معهد  في كافة  المنشات بال  والسلامةتعليمات الأمن  علان  إ
 وإستيف اء شروط الجوده والإعتماد

 

اعضتا  أسترة المعهتد لجميتع  ولالك قامت الوحده بإعداد دليل شروط الأمن والستلام  ليكتون مرشتدا  

اا التدليل فتي وقتد صتيه هتيتة، ممتلكتات وحستن ستير العمليتة  التعليمالحمايتة و الحيتاة  علتى  ظَ احفتمن أجل ال

   فى اقل وقت ممكن للوصوا الي هاه التعليمات عند الحاج  إليهامختصرة صوره 

 الأزمات والكوار  المتوقعة:

  التجمهر والتماهر 

  الاعتصاض 
  الإضراب 
  حدو  حريق 
 نى أو جف  من مبنى بم انهيار 
  التهديد بوجود متفجرات داخل المكان 
 ا وأمطار شديدة ـ تلو  بيةى ـ                   (الكوار  الطبيعية )هفة أرضية ـ سيو 

 :الطوار  اتمستوي:أولا  
حتد  يحتد   تالطتوارء  عنتد أ تالإعلان عن درجتة أو مستتومعهد يتولي الأستاذ الدكتور عميد ال

 وتصنف المستويات كالتالي:معهد داخل ال

  :المستوء الأوا

  معهدوفره بالحاد   بسيط  يسهل السيطره عليها بالإمكانيات المت

 :المستوء الثاني

  ارجــلأ جفئي من الخــاج لدعـــحاد   متوسط  تحت

 : المستوء الثالث

 مسؤولة جهات خارجى من وتتطل  تدخل  -لا قدر    - كار   كبيره

 :الخطة الإجرائية للوحدة : انيا  

 :أهداف الخطة 
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 تستهدف خطة مواجهة الأزمات والحالات الطارئة ما يلى:

  المبتتانى متتن شتتافليها فتتى الحتتالات الطارئتتة فتتور ستتماع جتترك إنتتاار الحريتتق وذلتتك إختتلا  1

بتوجههلأ إلى نقاط التجمع المحدد سلفا  بكل مبنى من مبانى المعهتد، واتختاذ كافتة الإجترا ات 

 اللازمة للتأمين وكفالة الطمأنينة والاستقرار والأمن لهلأ 

كافة القواعد والإرشادات الأساستية التتى  وضع وكتابة الدليل الإرشادت العلمى والات يشمل  2

 يج  إتباعها فى حالات الطوار  

لعمليات إخلا  المعهد والمرافتق التابعتة لهتا فتى حالتة حتدو  الكتوار   ليةيتفصوضع خطة   3

 والأزمات الطارئة 

تشكيل وتدري  فريق إدارة الأزمات والحالات الطارئة بكل مبنى وتحديد الواجبتات والمهتاض   4

 بكل منها لتكون بمثابة إطار عاض لتنفيا خطط الإخلا  المنوطة 

والعمتل علتى تقليتل الخستائر الناجمتة عتن تلتك المختاطر  انتشارهالسيطرة على الخطر ومنع   5

 بالقدر الكافى من خلاا استخداض الوسائل الفعالة  

  عناصر خطة الإخلا: 

أساستتى علتتى فريتتق إدارة  متطلبتتات نجتتا  خطتتة مواجهتتة الأزمتتات والحتتالات الطارئتتة تعتمتتد بشتتكل

الإجترا ات الوقائيتة والمواجهتة  ذواتختاإشتارات الإنتاار بالأزمتة  اكتشتافالأزمة ومدت تدريبهلأ على كيفية 

الضرر وتعتمد أيضا  على الوسائل والمعتدات المتتوفرة ودليتل التعليمتات التتى تتنملأ أستلوب  واحتوا الفعلية 

 تنفيا الخطة ويمكن تصنيفها إلى:

 ق إدارة الأزمات:واجبات فري 

 :وتكليف أعضائه بالواجبات التالية إدارة المعهديتم تشكيل فريق إدارة الأزمة من 

 ق الهروب ومخارج الطوار  ونقاط التجمع انى إلى طرإرشاد شافلى المب  1

  إلى أماكن آمنة نقل الو ائق والأشيا  ذات القيمة  2
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 المبنى وبخاصة الطلاب  تقديلأ الإسعافات الأولية ورفع الرو  المعنوية لشافلى  3

 مكافحة الحرائق ومساعدة فرق الإطفا  والإنقاذ والصحة   4

  واجبات أعضا  فريق الأمن والسلامة عند تلقى الإناار بوقوع حاد: 

 التوج  فورا  لمكان الحاد  بعد التأكد من إخطار الحماية المدنية   1

 الحاد  التحقق من فصل التيار الكهربائى وإفلاق محابس الغاز بمكان   2

محاصتترة النيتتران وتطويقهتتا فتتى حالتتة حتتدو  حريتتق وإطفائهتتا بوستتائل الإطفتتا  المتتتوفرة   3

 بالتعاون مع الموجودين بالموقع وذلك لحين وصوا فرقة الإطفا  

 ملاحمة خلو الطرق والممرات من العوائق لتسهيل أعماا فريق الإطفا  والإنقاذ   4

 ابين، وإخلا  الأشخاص يعاون ويقدض الإرشادات اللازمة لإنقاذ المص  5

 يساعد فى مختلف الأعماا حسبما تتطلب  طبيعة الحاد    6

 الموقف حتى انتها  الحاد  تماما   متابعة  7

 المراقبة والملاحمة للتأكد من عدض تجديد الاشتعاا يج  بعد إخماد الحريق   8

  قتراحاتتيقدض تقريرا  تفصيليا  عن كيفية وقتوع الحتاد  وأستباب  ومتا نتت  عنت  متن خستائر وا  9

 حوا الإجرا ات المطلوبة لمنع تكرار مثل هاا الحاد  مستقبلا  

 

 فى حالة الطوار  والعاملين أعضا  هيةة التدريس والطلاب واجبات: 

 التحلى بالهدو  وعدض الارتباك   1

 إيقاف العمل فورا    2

 قطع التيار الكهربى عن المكان   3

  عدض استخداض المصعد الكهربائى  4
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 لتجمع من خلاا مسالك الهروب ومخارج الطوار  التوج  إلى نقاط ا  5

 التنبي  على العاملين بعدض الركض أو تجاوز زملائهلأ حتى لا تقع إصابات بينهلأ   6

لا تجازف ولا تخاطر بحياتك ولا ترجع إلى المبنى مهما كانت الأسباب إلا بعد أن يؤذن لتك   7

  بفريق إدارة الأزمات بالك من المسةولين
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 :  : شروط عام الثا  
 

متره كتل  والستلامةووستائل الأمتن  الطتوار يلتفض المسةوا عن المعمل بفحص جميتع معتدات   1

 ان وجد  شهر ويبله المختصين لإصلا  المعطل منها

دة إدارة ـــتـالمعتدة متن قبتل وح والستلامةيلتفض المسةوا عن المعمل بمل  ستجلات الأمتن   2

  دوريا   معهدبالات والكوار  ــالأزم

ن ــتتتـرا ات الأمـــتتتـعتتتن المعمتتتل بتعليتتتق لوحتتتات إرشتتتادي  توضتتت  إجيلتتتتفض المستتتةوا   3

   داخلـــب لامةـــوالس

دات ـتتـفحتتص جميتتع معمتتا يلتتفض ل ذالادارات باتختتا تاض ومتتديرـتتـلأقسا /لمعهتتدرتارية اــتتـلتفض سكـتتـت  4

    ووسائل الأمن والسلامة مره كل شهر ويبله المختصين لإصلا  المعطل منها الطوار 

ا  ــتـعلتي الإستعافات الأوليتة والإطفمسةوا على الأقل بكل ادارة   المعامل وتدري  أمنا   5

ات ــــتتتتـدة إدارة الأزمـــــــتتتتـلاا دورات منممتتتتة تشتتتترف علتتتتي تنفيتتتتاها وحــتتتتـمتتتتن خ

 معهد  وار  بالـــوالك

ف  لا ـــتتـتبر جــتتـتع معهتتد شتتروط الأمتتن والستتلامة التتتي تضتتعها أء جهتت  مستتةولة بال   6

  ا الدليل ومكمل ومفسر ل اــــــن هـفأ مــــيتج

صتتغير يكتتت  عليهتتا أو صتتندوق ة بكتتل معمتتل )وحتتدة زجاجيتتة ـتتـأولي إستتعافاتوفر ــتتـت   7

  ، ويوضع فى مكان ظاهر سهل الوصوا إلي أوليــة إسعافات

  تضع المخالف تحت طائلة القانون لمحتوت الدليلأء مخالف     8
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 :عام ( احتياطات) المعاملاعتبارات الأمن والسلامة فى : ا  رابع
 

 رادــــالأف: 
 

رولات واستخداض النمارات ـــــأو الأوف المعامل بارتدا  المعاطفلبة بالتفاض العاملين والط -1

)ان تتطل  نوع طبيعة العمل بالمعمل الطبي  والقفازات العادية أو المقاوم  للحرارة 

  لك( ذ

  ريق  علمية صحيحةت بطـــان النفايـــلص مــــتفاض بالتخــــإلإل -2

الموجودين  لبة والطمستخدمى وزائرت المعهد يقوض المسةوا في اء معمل بتعريف  -3

  اـــــبالمكان بالمخاطر التي قد تواجهلأ أ نا  العمل بالمكان لتفاديه

وفيرهلأ بأماكن قواطع التيار الرئيسي   وأماكن لبة يلتفض المسةولين بالمعمل بتعريف الط -4

)ان  ازات التي تتدفق بداخل المكانـــوائل والغــــيع الســئيسية والفرعية لجمالمحابس الر

 وجدت( 

يلتفض العاملين بالماكينات وبخاصة المخارط والمكاشط فى حالة انشا  ورش داخل المعهد  -5

والمثاقي  وأحجار الجلخ والمناشير وماكينات اللحاض بوضع لوحات إرشادي  بجان  هاه 

    مكامن الخطر أ نا  التشغيل وإجرا ات التشغيل الآمنالماكينات توض
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  :داتـــوالمع الأجهفة

ن ـم )ان وجدت( يلفض توفير وسائل لسح  الغازات والأبخرة السامة وعوادض المحركات -1

   للعملالدائمة المعامل ويكون المسةوا عن المعمل مسةوا عن صلاحيتها 

 ن والسلام ـــــشروط الأملفي أماكن مستوفاه )ان وجد(   يلفض تخفين الوقود السائل والصل -2

 التي يضعها مستخدمي هاه المواد  ويحمر إستخداض هاه المواد في حالة مخالفة ذلك 

والتي تضمن سلامة مل يلفض تدوين جميع المعلومات علي المواد التي تستخدض في المعا -3

جرا ات التي تستخدض ماده توض  الإكل  لىمستخدمها من الخطر  كما يج  توافر نشرات ع

  لا قدر   - وقت الإصاب 

 :مكان العمل
 

  لك ذان تتطل  نوع المعمل  – توفير أدشاش مياه بالمعامل -1

التي تمنع حرية الحركة وتضر بالسلامة في حالة داخل واماض المعمل إزالة جميع العوائق  -2

  الطوارء  أو الإخلا 

وضبط مواصفاتها بحيث لا يحد  إنفلاق عند الطوارء  أو  الحفاظ علي الأرضيات -3

    الإخلا
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 :ازنـــــالمخاعتبارات الأمن والسلامة فى : ا  خامس

  تعليق لوحة على باب المخفن توض  نوع  -1

 تعليق لوح  بجميع المخازن توض  طريقة استخداض طفايات الحريق  -2

  وا ــــــتفود المخازن بمراو  شفط اله -3

  ازن بحقيبة إسعافات أولي تفود المخ -4

  تفويد المخازن بطفايات الحريق المناسب  وأجهفة الإناار وخراطيلأ المياه -5

   ا  ـــا باتـــنوع التدخين منعـــمم -6

  فنــــرجين بالمخــــير مخـــتوف -7

  للمخفن المناسبة التهويةضمان  -8

  مكافحة الحشرات والقوارض بداخل المخفن -9

تضمن سرعة الحرك  عند  مناسبةممرات  /وجود ممرترتي  المخفن بحيث يسم  ب -10

  والإخلا  الطوار 

   الجرد المستمربالأمن الخارجى و السرقةحماية المواد من  -11

الكترونيا طبقا لقواعد البيانات المعده من قبل أو " يدوياالتعامل في المخفن يكون  -12

 المختصين في هاا الشأن 
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 :فى المكتبة اعتبارات الأمن والسلامة: ا  ــسادس

 يمنع ويحمر التدخين قطعيا  فى المكتبة وتعليق لافتات بالك فى أماكن بارزة   1

أمين المكتبة هو الشخص المكلف بإدارة المكتبة والمحافمة على محتوياتها، وهتو المستةوا عتن الأمتن   2

والستتتلامة داختتتل المكتبتتتة وعتتتن أت تقصتتتير فتتتى مراعتتتاة التعليمتتتات الوقائيتتتة ويكتتتون مستتتةولا  عتتتن 

لإصلاحهــتـا  أعطتااالفحوصات الشهرية والاختبارات الدورية كل " لا  شتهور" والإبتلاع عتن أء 

وذلتتك بالنستتبة لجميتتع المعتتدات والآلات والتركيبتتات الكهربائيتتة، وجميتتع وستتائل الستتلامة ومعتتتدات 

ا الإطفا  والمراقبتة والإنتاار، وإصتلا  أت عطتل أو خلتل فتورا ، ويعتبتر أت تهتاون أو تقصتير فتى هتا

 الصدد من قبيل الإهماا الجسيلأ الات يعرض مرتكب  للعقوبات والجفا ات 

 يج  تدري  العاملين فى المكتبة على أعماا السلامة والإطفا  والإنقاذ والإسعاف والإخلا    3

 ابتت أو  شتي يجوز وضع أو تركي  أت نوع متن قطتع الأ تا  أو الحتواجف أو المعتدات أو أت  لا  4

حرصتتا علتتي الستترعة  متتن اتستتاع مختترج الهتتروب أو إعاقتتة استتتعمال  متحتترك متتن شتتأن  أن يقلتتل

  والسلامــــــــــة عـــند الإخــــلا  والطوار 

، الاستتيعابيةيبقى مخرج الهروب دائما  فى حالة صالحة للاستعماا ليؤدت الحد الأعلى متن طاقتت    5

 مر استعمال  لأت فرض فير الغرض المصملأ من أجل  ويح

  إضا ة إحتياطي عند قطع التياريج  توافر مصدر   6

  يحمر استخداض السخانات الكهربائية وإدخاا مأكولات الي المكتب   7

 التخلص من الأوراق وعدض تراكمها   8

   يج  توافر صندوق إسعافات اولية  9

  إليهاوا ــــفي مكان ظاهر وعلي ارتفاع مناس  يسهل الوصومناسبة أو اكثر حريق ة وجود طفاي  10

 المكتبة  المعلقة على جدرانلوحات   تتبع الإجرا ات الموجودة بالفي حالة الطوارء  11
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 :المكات  الإداريةاعتبارات الأمن والسلامة فى  :ـا  سابع

عدض التدخين داخل المكات  المنغلقة والإقلاع ومراعاة تتوفير التهويتة المناستبة وتجديتد الهتوا  متن وقتت   1

 لأخر بالمكت  

لإعداد الشات والقهوة والمشروبات الساخنة بالمكت  لأن ذلك بعرض  عدض استخداض السخانات الكهربائية  2

 المكت  لمخاطر الحريق 

 ينبغى التأكد من توافر الإضا ة المتجانسة وبالشدة التى تتناس  مع طبيعة العمل   3

يج  أن تحج  الضو  حتى لا يقع على العين مباشرة، وكالك تجن  سقوط ضو  المصتبا  فتوق أت ستط    4

الكت  أو أدوات الكتابة موضوع  فوق  حتتى لا يتؤدت هتاا التوه  النتات  متن انعكتاك الضتو   مصقوا تكون

 على هاا السط  إلى إعاقة الرؤية ويستحسن أن توضع الإضا ة من الخلف 

عند العمل على جهاز الكمبيوتر يج  تجن  الوه  المنعكس عن الشاشة ومحاولة تركيف العينيتين علتى    5

ن وقت لآخر للحد من إجهتاد العينتين، ومراعتاة أن يكتون وضتع لوحتة المفتاتي  شى  آخر فير الشاشة م

 والفأرة بالشكل الات لا يؤ ر سلبا  على سلامة الاراع والكتف 

قام  وأن يكتون ظهتر تيج  أن يكون وضتع الجلتوك مريحتا  بحيتث يكتون العمتود الفقترت فتى وضتع إست  6

يج  أن يكون ارتفاع الكرسى قابلا  للتعديل فى وضع الكرسى مساندا  للفقرات القطنية أسفل المهر، كما 

 الجلوك وأن تكون للكرسى قاعدة توفر أقصى درجات الثبات 

أخا فترات منتممة للراحة والنهوض عن الكرسى والوقوف على القدمين والتحرك لتبعض الوقتت و نتى   7

كل دائرت ولف الترأك يمينتا  ويستارا  لأن ذلتك يستاعد علتى ارتختا  العضتلات اليدين وتحريك الرقبة بش

 المتوترة ويعد بمثابة تمرينات لعضلات الجسلأ 

التأكتتد متتن تتتوافر اشتتتراطات الستتلامة بمكتتان العمتتل والتتتى تكمتتن فتتى ستتلامة الأرضتتيات والتوصتتيلات   8

الإسعافات الأولية، والتدري  علتى  الكهربائية ومخارج النجاة ووسائل الإناار ومكافحة الحريق ومعدات

 استخداض تلك الوسائل فى حالات الطوار  

 وجود وسائل الإناار ومكافحة الحريق   9

  فى مكان واض  وسهل الوصوا إلي  وجود صندوق الإسعــــافات الأولية  10
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(17/34) 

 

 :ـا : اعتبارات الأمن والسلامة للمصاعد امن

مصتتاعد الكهربائيتتة بمعرفتتة الشتتركات المتخصصتتة متابعتتة إجتترا  الصتتيانة الدوريتتة وبصتتفة منتممتتة لل  1

 وتسجيل مواعيد الصيانة فى سجل خاص بالك 

التأكد من تثبيت لوحة تعليمات بجوار المصعد موضحا  عليها الأحماا وعتدد الأشتخاص التاين يمكتن ركتوب   2

 ة كابينة المصعد فى المرة الواحدة، وكالك موض  بها أرقاض هواتف الاتصاا فى الحالات الطارئ

تدري  مجموعة من العاملين بالمعهتد علتى كيفيتة تشتغيل المصتعد يتدويا  عنتد توقفت  فجتأة وكتابتة طريقتة   3

 التشغيل وتعليقها فى مكان ظاهر بجوار المصعد وبغرفة ماكينات التشغيل 

التأكد من توفير وسائل التهوية المناسبة بغرفة المحركات الكهربائية ومراعتاة عتدض تختفين أت أفتراض   4

 فرفة المصعد فى 

 التأكد من توفير وسيلة للتهوية داخل كابينة المصعد   5

التأكد من توفير وسيلة للتنبي  )جرك أو تليفون( يقوض باستخدامها من بتداخل كابينتة المصتعد فتى حتالات   6

 الضرورة 

 ضرورة زيادة الوعى بمخاطر المصاعد والتقيد بالحمولة المقررة للمصعد   7

بالهتتدو  والتصتترف بحكمتتة وعتتدض ضتترب الأبتتواب بشتتدة أو الضتتغط  تتتفاضالالعنتد تعطتتل المصتتعد يجتت    8

 العنيف على الأزرار، والاتصاا فورا  بالدفاع المدنى عندما تدعو الحاجة للمساعدة والإنقاذ  

 :: الوقاية الشخصيةا  ـتاسع

  اـعن دليل للمواد الخطره وطريقة التعامل معه عبارةيوزع كتي    1

 نماره مناسب    قناع   الطو   أوفروا   قفاز مناس    حاا  ب استخداض معدات الوقاي :  2

 معامل تشغيل شفاطات الهوا  أ نا  التجارب أو التدري  بال  3

تختتفين الوقتتود واستتطوانات الغتتاز فتتي أمتتاكن مناستتبة وبالشتتروط الفنيتتة  التتتي تضتتمن الستتلام    4

  ها المختصينـــوالتي  يضع
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 :الحريقمكافحة : تجهيفات ا  عاشر
 

متتر وأن تغطتى  30ر بكرات إطفتا  بحيتث لا تبعتد فيمتا بينهتا عتن توفي  1

  2ض 150البكرة مساحة 

وجود لوحات إرشادية لمواقع دوالي  البكرات بحيتث يستهل استتخدامها   2

 فور حدو  الحريق 

لتتتتتر/ ق بضتتتتغط  400يجتتتت  أن يكتتتتون مصتتتتدر المتتتتا  كافيتتتتا  لتتتتتأمين   3

طلمبتة ضتخ مناس   وفي حالة احتماا انخفاض ضغط الضخ تستتخدض  

  متحركة

  2ض 100مجلأ بودرة كيميائية وبمعدا طفاية لكل  6تفويد جميع المعامل بمضخات الإطفا  سعة   4

تركي  وتحديد أماكن الطفايات المتنقلة بحيث تكون قريبة من المخارج وفى مكان واضت  يستهل   5

 رؤيتها والوصوا إليها 

 يج  أن تحمل كل طفاية تعليمات تشغيلها   6

 لإناار الآلى للأبخرة والغازات فى جميع المعامل تعميلأ نماض ا  7

 تدري  العاملين بالمعامل على استخداض طفايات الحريق    8

 :التي يج  إتباعها عند الطوارء  تالإجرا ا: دليل إحدت عشر

بوضتتع السياستتات العامتت  لإدارة ستتيناريوهات  المعهتتد تختتتص وحتتدة إدارة الأزمتتات والكتتوار  ب

ورفتع متن أجتل إدارة فعالت  معهتد واصل أعضتا ها فيمتا بيتنهلأ ومتع الأخترين فتي الويت المختلفةالطوار  

  الطوار في حالة الكفا ة 
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 :الطبية الطوار   1
  تعليمات عام  في حالة الطوارء  الطبي: 

 

 فورا" بالعيادة الطبية وحدد المكان وصف الحال  للطبي  إتصل  -

  معهدمكت  عميد ال /مكت  رئيس القسلأاتصل ب -

  المصاب من مكان  الا اذا كان في خطر لا تحرك -

  لا تترك المريض الا في حالة الاهاب لطل  المساعده -

    قلأ بعمل الإسعافات الأولي  والإنعاش اذا كنت مدرب ومؤهل لالك -

                (CPR) Cardio Pulmonary Resuscitation   
 

 اذا كنتت متدرب  إتبتع التعليمتات الأتيت  طبيت  أويرجى سرعة اخطار ال في حالة التعامل مع شخص فاقد الوعي

  :ومؤهل لالك

  إفت  ممرات الهوا  وتأكد من التنفس والنبض -

  في حالة عدض التنفس إعطي مرتين تنفس صناعي -

  في حالة عدض وجود نبض قلأ بالإنعاش اذا كنت مدرب ومؤهل لالك -

  إجعل الشخص الاء يتنفس راقد علي جنب  -

   الإسعافإنتمر حتي وصوا سيارة  -
 

 إتبع التعليمات الأتي  عند التعامل مع حالة تشنجات: 

  إحمي الشخص من إحتمالات  إصابة نفس  -

  لا تستخدض القوة مع المريض -

  المريض في وضع خطر حرك  من مكان ادا كان  -

  لا تضع أء شي  في فم  -

   إتبع التعليمات الأتي :استدعى الطبي  فورا" وعند التعامل مع حالة إفما 

 إجعل المريض في الوضع راقد مع رفع رجلي   -

  فك حبكة ملابس  -
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  قلأ بالتهوية للمريض -

  تأكد من التنفس -

  ا كنت مدربا" ومؤهلا"ذا اتبع الأتياستدعى الطبي  فورا" وفي حالة النفيف:  

  إضغط مباشرة علي الجر  -

  إرفع الجر  الي أعلي -

 ا كنت مدربا" ومؤهلا"ذا بع الأتياتاستدعى الطبي  فورا" و في حالة الكسور والمفاصل:  

 عند نقل المريضمكان   بت الجف  المكسور في  -

 ا كنت مدربا" ومؤهلا"ذا اتبع الأتياستدعى الطبي  فورا" وق نتيجة حراره وحرفى حالة ال:  

  أشطف الجف  المصاب لمدة ربع ساع  -

   )إن وجد( خلص المصاب من الحلي -

  رقــق بالحـــنفع أء شي  ملتصــــلا ت -

   الحرق بسيط فطي  تغطي  خفيف ا كان ذا -

  اتــــلأ أو لوسيونـــع أء مراهـــلا تض -

  افــبالأسع فورا" ديد إتصلــرق شـــالح ا كانذا -

 ا كنت مدربا" ومؤهلا"ذا اتبع الأتياستدعى الطبي  فورا" و :في حالة الحرق الكيماوء:  

ادة التي ـــبالم ةـــالخاص  لتعليمات الأمان اـــاب طبقــــف  المصـــا  على الجـــاسك  الم -

  ريقــــببت في الحـــتس

  بمادة الحرق الملو ةالملابس  فعـــــأن -

التي تسببت في الحرق وأمده بتعليمات الأمان  بالمادة الطوار الطبي  / مسؤوا  أخبر -

  ادةـــالمامل مع هاه ــــالخاصة بالتع

  ا كنت مدربا" ومؤهلا"ذا اتبع الأتيلطبي  فورا" واستدعى ا :الكهربية الصدمةفي حالة:  

  العميدالأمن / رئيس القسلأ /   واتصل بمكت  فورا" اقطع التيار -

   بضــــــس والنــالتنفانتماض ن ــد مــتأك -

  في حالة عدض وجود علامات حياه إبدأ بالإنعاش ان كنت مدرب ومؤهل لالك -
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 :الأتي   اتبع الخطوات  ىفي حالة وجود عمل إجرام  2
  فورا"العميد الأمن / ورئيس القسلأ / بمكت   لـــأتص -

   ـــــــاوا القبض عليــرض أو تحـــلا تتعامل مع المج -

 ،ره، الأسلحة التي يحملها إن وجدتركف علي وصف المجرض  طول ، وزن ، ملابس ،عم -

  دمها وراق  تحركات ــالتي يستخ بةـــالمرك

، ماركة المعدنية اللوحةأو موتوسيكل،حاوا التقاط رقلأ  رةبسياإذا حاوا المجرض الهروب  -

  ، لونها، وأء خصائص أخرءالمركبة

 :قــــالحري  3
 فأة مناسبة لنوع الحريق كما يأتيكاف  الحريق إذا أمكن باستخداض أقرب مط:  

 كسر زجاج إناار الحريق لتشغيل   -

 إبلاع فرفة المطافى فورا  على رقلأ الطوار    -

 قرب مطفأة مناسبة لنوع الحريق كما يأتى:إذا أمكن باستخداض أ افحة الحريقمك -

  النارالمحيطة بنوافا الكُلّ الأبواب و أفلق  

  اسح  مسمار الأمان بالمطفأة 

  نقل الطفاية إلى أقرب مكان للحريق 

  اختبر الطفاية لمعرفة مدت صلاحيتها 

   مكافحة النار: اقترب من النار فى اتجاه الري 

 مقبض لتشغيل المطفأة اضغط على ال 

 إلى قاعدة الله  ولا توج   ةطفائيوج  فوهة المطفأة إلى مكان الحريق ) توجي  المادة الا

 القاذف داخل السوائل الملتهبة( 

   تحريك اليد إلى اليمين واليسار حتى تتلأ عملية الله 

 ص إذا كانت المادة المحترقة كبيرة فيفضل استخداض أكثر من طفاية وأكثر من شخ 

  تأكد أن المكان الات تقف في  لا يشكل خطورة عليك وأن  باستطاعتك الهروب إذا انتشر

 الحريق 

  بعد الانتها  من عملية الإخماد يتلأ الرجوع بنفس الخطوات للخلف 
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  إذا حاصرتك  النيران اتبع الخطوات الأتي: 

ر فعلي  أن يلجأ إلى إذا كان الشخص فى وضعية تمنع  من مغادرة المبنى نمرا  لمحاصرة النا -

 مكت  ل  نافاة إلى الخارج ويغلق الباب جيدا  

وكالك الفواصل حوا الأبواب  والأرضيةبلل قطع من القماش وسد بها الفاصل بين الباب  -

  إليكوا ـــلمنع الدخان من الوص

  أكبر عدد من الأبواب تفصل بينك وبين الحريق أفلق -

 قف بجان  النافاة وأطل  المساعدة  -

الا عند الضرورة  النافاةتأتي لك من الخارج ولكن لا تكسر زجاج  إنقاذشارة لإمستعد كن  -

  الحجرةل ــبداخدخان  القصوت حتى لا يتسرب

    الخطوات الأتي  أتبعفي حالة تسرب الدخان الي المكان الموجود في: 

  نحو المخرج وأزحفأسقط علي الأرض  -

  ما كان ذلك أفضلكلما كنت في وضع منخفض قري  من الأرض كل -

    للهوا ع  قميص أو فوط  علي الأنف كفلتر ضوخا نفس ضعيف من خلاا الأنف  -

 :الطوار الإعداد للإخلا  في حالة   4

  أنت مسةوا عن سلامتك وعند الإخلا  لا تهروا وتحرك بهدو  -

  اعرف مسبقا سللأ الهروب ومكان إناار الحريق -

مكت  الأمن/ العميد للاتصاا في حالة  / ار الطوالموظف المسةوا عن  أسلأمسبقا  أعرف -

 أت طوار  أو حريق 

 :إخلا  المبني  5
  تستعمل المصعد لأن  ربما ينقطع التيار الكهربائي وتحبس بداخل لا  -

  تحرك بهدو  ولا تهروا   -

لشخصية الهامة مثل مفاتي  ا لو هناك متسع من الوقت والمروف تسم  خا معك أفراضك -

   عن المعدات وأجهفة التجارب الأدوية، قلأ بفصل التيار ، شنط  صغيره،السيارة
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  ااــــــا بالأقفــق الأبواب ولا تقفلهـــإفل -

 عهد وا الطوارء  بالمــــإتبع تعليمات مسة -

  ينـوإلفض اليم درابفينات السلاللأ أستعمل -

 ان وجدوا  – قيناــــد المعــــساع -

  وار ــــالطعليمات دو  ولا تتحد  حتى يتثني سماع  تــــاله ألفض -

هناك  وإحار  وأبق سارع الي التجمع في المكان المحدد لك سلفا، عق  خروجك من المبني  -

  الحطاض المتساقط السير علي  الفجاج أو

إبتعد عن رجاا المطافي وأفس  لهلأ الطريق والممرات وأماكن حنفيات الحريق حتي يؤدوا  -

 واجبهلأ علي أكمل وج  

 المبني  /المكان أو متأ رين بالحريق محتجفين داخل نيباأءّ مصعن فورا   طوار الموظفي  إخبر -

  الطوارء سؤوا ماللأ تصدر لك تعليمات بالك من مكان/ المبني للمتعود مره أخرء  لا  -

الا بعد عمل حصر لجميع  اسما   الاين كانوا موجودين في معهد لا تغادر الي خارج ال -

  وقت الحريق معهدال

 :انــــالمك ىف الاحتما   6

من الإخلا  وذلك في بعض المروف مثل تسرب  في المكان  بدلا   بالاحتما تعليمات  إليكقد تصدر 

 : ــاتبع التعليمات الأتي الحالة  أو مواد مشع   خارج المبني في هاه حيويةمواد كيماوي  أو 

  دخوا المبني في حالة وجودك خارج  إليداخل المبني أو أسرع  أبق -

  ل المصعدلا تستعم -

 ( طعاض  مياه  الخ)التي قد نحتاجها  اللازمةحدد أماكن الإمدادات  -

  الحجرات أو الأبواب التي ليس لها نوافا وبها أقل عدد ممكن من الأبواب إلي أذه  بسرعة -
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يساعد في منع تسرب المواد  افلاقهلأهناك وقت، أفلقَ كُلّ النوافا والأبواب  )كان إذا  -

  للداخل( الكيماوية

  التسرب للإحكاض ضد والأرضيةمبللة في الفاصل بين الباب  منشفةضع  -

أ قل من  الكيماويةللأدوار العليا لأن بعض الغازات  أذه  الكيماويةفي حالة تسرب المواد  -

 المبني بأسفل  الاستقرار إليالهوا  وتميل 

  المراو  وأجهفة التكييف وأنممة التهوية إطفي  -

  المخفون لديك المياه احتياطيواشرب من  الحنفيةلا تشرب من مياه  -

  من خلاا شبكة الإنترنت معهدتابع التعليمات من علي موقع ال -

 اتبع التالي: الطوار عندما يعلن عن إنها  حالة  -

   الأبواب والنوافا افت  

    والتهويةقلأ بتشغيل أجهفة التكييف  

   إتج  الي الخارج وانتمر لحين إتماض تهوية المكان  

 :فااـــزل وع ـــوق ةـــحال في  7

 الفض الهدو  -

خطوط الكهربا ، خطوط الغاز، ابتعد قدر  ،الأكبر يكون من الأجساض الساقط  التهديد -

  استطاعتك عن هاه الأشيا 

، إبتعد عن النوافا أو تحت كمرة إحتمي أسفل منضده تحفمك من الأشيا  المتساقط  -

  الفجاجي  والرفوف والأجهفه  الثقيل 

في السيارة قف في مكان أمن بعيدا عن المباني والأشجار وللحماي  ابق بداخل كنت  إذا -

   السياره

  سمعت صفارة الإخلا  إتج  نحو أقرب مخرج إذا -
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  في  بسب  قطع الكهربا  الاحتجازخشية  (وجد إن)لا تستخدض المصعد  -

  )المحددة مسبقا ( نقطة التجمع ىإل اذه  -

  والدفاع المدني أفس  الطريق لرجاا الإطفا  -

 عهد ل المــأبله عن أء إصابات بداخ -

  طل  منك إذا الطوار ساعد أطقلأ  -

  صدرت لك تعليمات بالك إذا إلالا تعود الي المبني مره أخرء  -

 :إتبع الخطوات التالي  عند انقطاع التيار  8

  دو ــــالهب التفض -

  كهربي  وأجهفة الكمبيوترضع مفاتي  الكهربا  في وضع الغلق وذلك للأنوار والمعدات ال -

  لا تضي  شمعات أو شعلات خشية حدو  انفجار -

  ل  بالكامـوحــوي  مفتــل مداخن التهـــات في أماكنها الأصلي    إجعع الكيماويكما يج  وض -

 :إنسكاب مواد كيماوي  أو مواد مشع   9

 معهد عميد ال /رئيس القسلأ مسؤوا الطوار  / إتصل ب -

 ان كنت مؤهلا" ومدربا" على دلك   ةـة الحالات المصابــــاوا معالجـــح -

 كان من الم خطورة الاقترابمن  الآخرينحار  -

  انــــره المتصاعده من المكــــن الأبخـــفس مــــاشي التنــــتح -

  و ـــالتل نـوا مدده حتي يتخلصإذا وجد أفراد ملو ين بهاه الكيماويات يج  وضعهلأ في أماكن مح -

 رهــإعفا المنطقة وإحتويها وإجعل لها مدخل واحد تحت السيط -

  لا يسم  بدخوا أشخاص الي هاه المنطق  -

  لا تنشر التلو  لمناطق أخرء وإخلع حاا ك إذا أردت التنقل الي أماكن أخرء فير ملو   بالمبني -

  للــــلملو   بشي  مبفطي الأماكن المبلل  بالملو ات بماده ماص  وفطي الأماكن الجاف  ا -

  إلقي بفوط التنشيف في القمام  وحاارء أن تغسلها تحت الحنفي  -
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ويمكن استخداض      وي  والقواعد ـــإستخدض مواد مناسبة لمعادلة وامتصاص الأحماض الغير عض -

   ا بعدــويتخلص من كل ذلك كنفايات كيماوي  فيم ع الملو    ـــــل في تجفيف البقـــــالرم

 قـــالملاحنتا عشر إ 

                  في الأماكن المختلفه:المعهد ومباني المعلق علي جدران  ئاروجراءات الطبوستر إ :1ملحق 
 اجراءات الطوارئ

 معهد أكتوبر العالى للهندسة والتكنولوجيا

 

 أرقام تليفونات الطوارئ

 165:داخلي دأمن المعه     123اسعاف:        122النجدة:      180مطافئ: 

 125سكرتارية عميد      154سكرتارية مجلس الادارة     165البوابة الرئيسية     0/102الاستعلامات 
 

 مواد خطرة

  ( الطوار  )ت بمسةوااتصل 

  ابتعد عتن المتادة الخطترة فتى مكتان

 آمن

  نبتتت  الآختتترين لتتتترك المكتتتان اتبتتتع

 تعليمات مسؤوا الطوار     

  زلزال

 أو كمتتترة حتتتتى تتوقتتتف  انتتتفا أستتتفل المنضتتتدة

 الهفة  

 راعك ذرأسك / رقبتك /  احمي 

  أقرب مخرج بعد توقف الهفة إلىتحرك      

  نقطة التجمع ولاتغتادر التى الختارج  إلىتحرك

 الا بعد اخطار مسةوا الطوار     

 اخلاء

  المكتتتتان متتتتن  إختتتتلا

 أقرب مخرج

  تأكتتتد متتتن تتتتأمين أت

متتتتتتتتتواد خطتتتتتتتتترة أو 

 معدات قبل الاخلا 

 راضتتتتك لا تنستتتتى أف

الشخصتتتتتتتتية دون ان 

  تتعرض للخطر

 بتتدون هرولتتة  امشتتي

    ولا تستتتتتتتتتتتتتتتتتخدض 

 المصعد 

 ساعد المعوقين 

   نقطتتتتتتة  إلتتتتتتىاتجتتتتتت

 التجمع

  لا تعتتتتتود للمكتتتتتان الا

 بتعليمات

 انقطاع التيار الكهربائى

  التتفض الهتتدو     اخلتتى المكتتان عنتتد

 الطل  

  تتتأمين المعمتتل متتن الخطتتر أ نتتا  أو

 بعد عودة التيار الكهربائى 

  أفلتتق الأنتتوار وافصتتل التيتتار عتتن

 المعدات واجهفة الحاسوب 

 حريق

  اراإنشغل أقرب 

 ادا كان الحريق بسيط     استخدض الطفاية 

 افلق الأبواب لاحتوا  الحريق 

 الاخلا     اتج  الى أقرب نقطة تجمع 

 لا تعود للمكان الا بنا  على تعليمات 

 اجسام مشتبه فيها

  لا تلمس ألجسلأ المشتب  ب 

 الطوار  مسةوا خطارإ 

  للإخلا الاستعداد 

 اشتباك بين الطلبة

 مكت  الأمن فورا" إخطار 

 العميد  إخطار 

 دعوة الأطراف والشهود للجلوك للحوار 

 حديقة المعهد فى التجمع 
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 سجل الكشف علي التوصيلات الكهربائي نموذج   (1)جدوا رقلأ 

 

 المسئول تالملاحظا تاريخ الكشف لة صنوع الو الدور المبنى

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

  يقوض فنى الصيانة بملأ الجدوا وتحديث  دوريا   -
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 نىاتوزيع طفايات الحريق بالمبسجل نموذج  (2) جدوا رقلأ

 

 المسئول ملاحظات الكشف لكشفتاريخ ا النوع المكان الدور رقمها م
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 نىاالحريق بالمب خراطيلأتوزيع سجل نموذج  (3) جدوا رقلأ

 

 المسئول ملاحظات الكشف تاريخ الكشف النوع المكان الدور رقمها م
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 دتجــارب الحريق بالمعهسجل نموذج   (4)جدوا رقلأ 

 

 فئة المستهدفةال المسئول الأجهزة المستخدمة تاريخ التجربة مكان التجربة م
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 بالمعهد ورديات جهاز الإنــاارسجل  ( نموذج5)جدوا رقلأ 

 

رقم  يخالتار م

 الجهاز

 الساعة حالة الجهاز تليفون اسم النوبتجى مكانه 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

mailto:ohi@ohi.edu.eg
http://www.ohi.edu.eg/


   

  

 
 

 

 

 

 

 
 وحدة الأزمات والكوارث:  دليل الأمن والسلامة لمعهد أكتوبر العالى للهندسة والتكنولوجيا 

 02- 38359464فاكس :  01006069292 /02-38356496المجاورة الثانية  ت:  –الحى الثالث  –أكتوبر  6مدينة 
 002-02-23476916ت :  -ن القدماء عمارة المحاربي -يوليو  26ش  195مكتب استعلامات 

E-mail     - ohi@ohi.edu.eg              www.ohi.edu.eg    

 وزارة التعليم العالي

 معهد أكتوبر العالي للهندسة و التكنولوجيا
 مدينة السادس من أكتوبر

 وحدة ضمان الجودة

(32/34) 

 

 توزيع صناديق الإسعافاتسجل  ( نموذج6) جدوا رقلأ

 

 ليفون ت  ئول المراجعهمس مكانه رقمه
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 تواجدها وأماكنمعدات هامة  ( نموذج7) جدوا رقلأ

اه احتياطيتتة / فوهتتات ختتراطيلأ بيتتان المعتتدات المتوقعتتة: كرستتى متحتترك / نقالتت  / ختتراطيلأ ميتت

طيلأ احتياطى / صندوق عدة / مثقاب يدوت / كشاف بطارية / طتارة وصلات نهاية خرا /مياه

   ا مياه / كمامات / خوزة واقيةفت  محبس حريق / ميكروفون محموا / سللأ مفدوج / جرد

 

 المسئول   مكانها اسم المعدة م
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 وزارة التعليم العالي 
 معهد أكتوبر العالي للهندسة و التكنولوجيا 

 من أكتوبر   دس مدينة السا 
 وحدة ضمان الجودة 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 - :1ملحق  
 سيناريو الإخلاء 



  

 

 وزارة التعليم العالى
 العالى للهندسة والتكنولوجيامعهد أكتوبر 

 اداره الامن
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 محضر اجتماع

 
تم  قاااااااا  اجتماااااااااع  اااااااا   هااااااااراظ 12ادسااااااااا    8/9/2024بتااااااااام ا اد اااااااا   ا  اااااااا  ا  ا اااااااا  

ا اااااااااراه ا ااااااااات ا بهااااااااا    ااااااااااه  لاااااااااا   ته  بااااااااا  م   اد ابااااااااا   ا ااااااااا ه  ااااااااا    ااااااااا  ا  ااااااااا   
 ا بتم    ت اهام  الحما ه ا  ن ه 

    ااااااا ه   ماااااااا باااااااة     ااااااا   ااااااات ا هااااااا   ا   ااااااا  بااااااا  ااااااا  بااااااا ترحا ا جتمااااااااع  د   ااااااا  
فى اها   ممهاااااااااا   تم رااااااااااور ببااااااااااع ا ااااااااااراه ا  اااااااااات لح اااااااااا     مااااااااااا همجااااااااااا  ا مااااااااااا فى 

 ادتم    ت  قا ز  تره  
      مل كل ه م فى ادب غ ا  هه  قمحا بإ اه  ررح اه ام المجم  ا  ق  
باااااااا ترحا ب اااااااارح    قاااااااا ا اااااااات   –اساااااااابا   –اطفااااااااا   -) انقااااااااا  اااااااا  المجم  ااااااااا   ان  اااااااا   

   كا لاا :كل مجم  ه  ا   ا    تح    اسماتره
 المجم  ه ا  لي ا  ت     *
  ااااااااا  ه م ااااااااا     سااااااااات ز اااااااااحه   – بااااااااا ادرحمت محمااااااااا   –محمااااااااا    ااااااااا   –احمااااااااا   سااااااااات )

  اااااااا   لا ج ااااااااه اد مبااااااااه  ادبااااااااا م   ا ضااااااااا    هاااااااا  ادتاااااااا م   ا  ا اااااااااكت ا اااااااار   ادساااااااام مه 
 ادتو س اثحا  ا ر      سر   ا    

 اد ان ه ا نقا      م  ه المج*
 – ادااااااا  محمااااااا   –ت مجااااااا   الحسااااااا د   باااااااه كااااااا   ااااااات حمااااااا   ساااااااب   برئاسااااااا   اااااااره ا  ااااااا

ادت اجاااااااااا  ر اااااااااااكت  حت اااااااااار    بهاااااااااا    اااااااااا  اااااااااا ن  بساااااااااا     ه م اااااااااا   –محماااااااااا  احماااااااااا  
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دممسااااااااا    فى انقاااااااااا  ادبااااااااادق  ا كباااااااااام ادساااااااات ا ا  ااااااااااب   لااااااااا ج ه  دم ااااااااار   ا  نق ااااااااا  
 ادتجم  

     ا طفا  اد اد ه م  ه المج* 
راااااااااار    –  بااااااااااه كاااااااااا   اااااااااات محماااااااااا  م ضااااااااااان  برئاساااااااااا   ااااااااااره ا  اااااااااات حماااااااااااه  طمباااااااااا 

ادت جاااااااااااا  ا   اااااااااااا    اااااااااااا فا قاااااااااااار   ه م اااااااااااا   –ادساااااااااااا    ب ادرساااااااااااا    – ب ادرساااااااااااا   
 وااااااااااان ادااااااااااب غ  ادتبا اااااااااال  بااااااااااه ساااااااااا ا   هاااااااااااز ا طفااااااااااا  ا  اساااااااااات  ا   رطاااااااااا   ا  ااااااااااا  

 ا ت اج    ام  وان ادب غ    تح    ه م كل  ره  حه  ط ا      ادتبا ل
     ا  ا سبا ادراببه م  ه المج*

ايماااااات محماااااا ه  ه م اااااا   –برئاساااااا  ا مر اااااا   باااااا   باااااااه    بهااااااا  ااااااره ا  اااااات م ضااااااان قاااااار  
 اصاااااااااا فا   دورساااااااااا  ا تفاااااااااار   ا ساااااااااابا ا  ا  د ااااااااااه ادت جاااااااااا   وااااااااااان ادااااااااااب غ  اااااااااا  

ا  اااااااااب  ا   ااااااااام   وااااااااان ادااااااااب غ  اااااااا  ادتبا اااااااال  اااااااا  اصااااااااابته  فى  اااااااا  ه ا  وان ااااااااا  
 ج  اد ها ا تا    است  ا  س ام  ا سبا   ح  الحا

 مااااااا الا اااااا  اباااااا غ ا سااااااه د  فى ب ا اااااا  الحاااااا     اااااا   ادتاااااا      اااااا   ااااااةا  قاااااا  اكاااااا   
ان ادتااااااا    فى اداااااااب غ قااااااا   تساااااااب  فى  سااااااااترر رااااااا      قااااااا   كااااااا    ااااااات  جااااااا ه امقاااااااا  

ادحجااااااااااا   بسااااااااااا  ت  ا بهااااااااااا  تم لامقااااااااااا ه   –ا  اااااااااااا   –ادوهااااااااااار    –لام فااااااااااا    ا طفاااااااااااا  
 قاااااااا  ا  ااااااااام  م اااااااا  ا بهاااااااا     اااااااا   اهام  باااااااا  م   فى الحاااااااا    ادتبا اااااااال  بااااااااه   داااااااا  
 ا ز ا   ادو ام  برئاس   ا . ه   ا  اب  م  

 
  ةا  ق  انتها ا جتماع  ق  اثبا   الاق   ،،،

mailto:ohi@ohi.edu.eg
http://www.ohi.edu.eg/


  

 

 وزارة التعليم العالى
 العالى للهندسة والتكنولوجيامعهد أكتوبر 

 اداره الامن
 

 02- 38359464فاكس :  0106069292 /02-38356496:  المجاورة الثانية  ت –الحى الثالث  –أكتوبر  6مدينة 
 002-02-3476916ت :  -عمارة المحاربين القدماء  -يوليو  26ش  195مكتب استعلامات 

E-mail     - ohi@ohi.edu.eg             www.ohi.edu.eg   

 

 د ا  /                                              
 

  از  ان                                                   
    ر ا ت ا به                                               
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  لاقر ر
 

 محا ر لا     دم    ب  ن طرق ا     فى  ا   اد  امئ
 

 بحااااااااااا ا  مااااااااااا  ااااااااااا تب  سااااااااااح    اااااااااات  ماااااااااال ناااااااااا  ا  لا   اااااااااا   8/9/2024بتااااااااااام ا ا  اااااااااا  ا  ا اااااااااا  
 دم    ب  ن  ا   ا      با  ا به  فى  ا   اد  امئ 

  دقااااااااا   اااااااا  طمباااااااا  ا بهاااااااا   م اااااااا  ادسااااااااح ا  اد ماساااااااا     اااااااا  باااااااا ترحا ا جتماااااااااع ب اااااااارح  قاااااااا  تم  قاااااااا
اد سااااااااااااترل ا ساااااااااااا    دم ااااااااااار   ا  ااااااااااات ه ن  ااااااااااا     ه  سااااااااااات  ا  ك ف ااااااااااا  لاحف اااااااااااةالا ااااااااااا  ا  ااااااااااا   

دواااااااال  اداااااااا    اااااااا  راااااااار حا الا اااااااا   ح اااااااار اد قاااااااا   ا وااااااااان د  اااااااا   اصااااااااا    اد قاااااااا  ا حاساااااااا  
اجااااااااا  ت غواااااااااان اداااااااااب غ  ك ف ااااااااا  ا ساااااااااتفاه   ااااااااات دااااااااات فى ا  كااااااااا ام  قااااااااا  لا ااااااااا   ا رااااااااا ا  ا ت  

لحفااااااااااااا   مااااااااااااا ا م اح  ا  اااااااااااااطر ا ت قباااااااااااا  فى دمفما ااااااااااااه  اادبحاصاااااااااااار ا ت اجاااااااااااا   غوااااااااااااان ادااااااااااااب غ 
ببااااااااع ا  اااااااااكت   اااااااال اساااااااافل ا اااااااارا ح   اااااااا ام ادبمواااااااا    فى  ااااااااا   اداااااااا  ز   ك ف اااااااا  ادتبا اااااااال  اااااااا  

 اااااااااااا  ا  ااااااااااااام اهام  الحما اااااااااااا  الحراتراااااااااااا   ك ف اااااااااااا  اساااااااااااات  ا   ساااااااااااااترل ا طفااااااااااااا  ا تا اااااااااااا    وااااااااااااان  الا
 ا  ن   دسر   اد ص    وان ادب غ

سااااااااات  ا  ادو اسااااااااار ا ت اجااااااااا     قااااااااا  استبر اااااااااحا الا ااااااااا  ا ساااااااااا    فى  اااااااااا    ااااااااا    جااااااااا ه اناااااااااةام 
 دسر   ادتبا ل    الح       لاق ه ببمل انةام  ما س لم ا ر   

مباااااااااه الي  واااااااااان ادتجمااااااااا  د  قااااااااا  ارااااااااار  الي  جااااااااا ه    اااااااااا  امرااااااااااه ه  م ااااااااا  اد رقاااااااااا  دت ج اااااااااه ا
  ام   باني ا به  غسا  ه ا راه ا  ت

ا  ااااااااا   بحاااااااااا ا  ماااااااااا  اااااااااةا  قااااااااا  ابااااااااا   س ااااااااا  اد مبااااااااا   الحضااااااااا م لافهمهااااااااا   اساااااااااتب اه   دتحف اااااااااة 
ا  ااااااااااا  ا   ااااااااااا     ادم  اااااااااااا  ا مرااااااااااااه     بهااااااااااا   اسااااااااااات  ا   دااااااااااا  فى   اااااااااااا   ادبمم ااااااااااا  سااااااااااا ا  

   ح   ا  ا   وان ب  تجمبا  
  ةا اد  م د ور  هام  ا به   ما ا  تما    ق  انتها ا جتماع  ت ج    ةا          

 

 د ا  /                                                                   
  از  ان                                                                          

    ر ا ت ا به                                                         
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   لاقر ر لاق 
  2024/ 9/  9تجرب  إ    ا بد  ت     الأثح  ا  ا   

 
متر   مجم  إهام   /ا هح سه بحا   ما   ا ق   2024/  9/  9بتام ا اد    الأثح  ا  ا   

رك   د     إهام  الأز ا   تر  متر   مجم  ا هامه    ر ادمجحه ا  / ا هح سها به  
  ادو ام 

 تم   تح  ادس  ره )  ق  تم اد    إ  ا   ر   ها ل أ   حما ا  ا به   د  م الأ    
 -    تم لاحف ة الألاا : إست  ا  جهاز إنةام الحر   

 ب ادرحمت محم  ا ب        / لا جه  ره الأ ت ق  سماع ا نةام    10:27ادسا ه  
اد  م الأ   ب ج ه     ه قا   دح ا   ما     ر   وان ا نةام نةاملإامسب ت  وان د    

 ست ز حه     ه اد  م  دره  م ه فى سا ته  ره الأ ت   ادة  قا   ح ه نةاملإ ب  ب ان ا
ت    تم ادت ك    ص وان ادب غ   ح  اد با قا  بحمل أ   طفا   الحر    ادت جهادةي   

 ادسر   بإيجاب   ادب غ  طم  ا سا  ه ب     الإطفا      قا  قا   دح ا   صف  الإنةام
 ا      دتحس         ر ا  ت  ا ة   ا قه  ره ا  ت مج ي الحس ني  سه   ا  ا ه 

  دح ا       ا بني  دوا ل  ت اصل  دح ا ا  دسر ه ا ر      م   ا به  
 /دت جه  ر   الإطفا      ا سمو   دح ا  وم ام ا   ه /حماهه طمب    في   حه قا  
فى سا ته  وان حم   سب       لا جه           اد  م ) ست ز حه   –محم  م ضان 

  تم سف   رط   الإطفا   س  ا  ه ا     ه  تم  ا اد اه  إطفا  الحر  ا  ه ادب غ 
رام  ا ا  اه   اده غسا  ه  سه     الا  ا طفا  ادس    ب  ادرس    ادةي ا اه  ستم

 .ا  الا  ج  ه
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    لم لاستغرق  ق  الإطفا   ت ب ا   الحر   هق قتان نظر  ا    ادت ك   ت ص      ط  
  اها  ادضغ ط ا  ج هه  ا  قرا ا   الا  ادضا   ت      ادتتم  الإطفا   ادق ا   ما 

  دوا ل  ا ط
أحم  – اد  محم   ) قا  كلآ ت أ راه الأ ت  ما اد جه الأ ر كان  ت  إ    ا بد      

 ا ت اج  بهبإ    اد  م الأم ا    طامق ه  –محم  أحم  – ب ادرحمت محم  –محم  
    مجا  اد    ا ت اج  ت  ا تق    دمتسج ل  كةا  اد   

     هقاتر  4  قا أ راه ا   ا   م   الأه ام     تم الإ    فى   ه ز ح ه لم لاتجا ز 
 ق تم لا ث    10:30 أنتها الإ لإ   إطفا  الحر   ادسا ه  10:27ب   الإنةام ادسا ه 

 -:   الآلاا ا م    لاب   ت أها  ادتجربه بوا  ا  ا به  ا حت ره  بول  وان 
ده بحا آ ما ا  ه ا     ه  ا بتم ه   د  م ا  ه قا  ا م    ق   دحسبه   راهالأ ت-1

 ه ن لارا ا  مه ادبا ه دمفما ه ا  ن ه    ه ت الإها
 دحسبه دم مبه  ق  سب  أن تم لا   ته  فى محا را  لا   ه  ما   ام ادسحه  تم ا ر   -2

الأ ت دب   ادتو س  ادتجم  بحق   ادتجم    س  ادب  ا  الإمراه ه   س  لا ج ه أ راه
 ا  هه 

  لاحف ة   دم  ه    ه  فى اد  ت ا  هتم  دحسبه دلأ ضا    ه  ادت م    الإهام  -3
إ  ق ا  س  ت    ام     سب     لاحف ة الإ    أك ر ت  ره  ما   ام الأ  ا  ادسابقه 

نج      –  افى  –ه   ا   ته د لا ا  ادتم ف    ح  الحاج    ها  ا بح   ) اسبا  ا ب
تفر     ا راه ا  ت ا ب ح  غجم  ه  ق ا  ممر   ا به  بتحف ة ا    بت جها  دورسا ا 

 ايمت محم ه   دحقل ا  اب   اسبا ه   ح  اد م   –ا سبا      ) م ضان قر  
    ا     ه ن لارا ا  ا تبامه    ةا  ق  لاب  ايجاب   ا     ان ا م   قا  بتحف ة -

  كف    ست ج  ادت م    م ه
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والا      ق  ز  تره  أ  انه  لم  ت جه  دحق ه  مف ظه ببع ا هام   قا     ر    ت ا 
ض م      ادتجم  ا  هه ا  ر ادةي استم   لا   ته   لا ه ادتجم  دم ق    م  ا  اه الح

 لابرض ا    حه  د  ةا .
 

   ةا لاقر ر  حا بةد  ،    
د ا  /                                                              

  از  ان                                                                        
    ر ا ت ا به                                                                  

  ض   حه    ه ا ز ا   ادو ام  
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  مف  ص م  مم   الإ   

 
 ست  ا   راط   ا  اه دمتبا ل    الحر  ا

 

 

 
 لا ج ه أ راه الأ ت لحرك  اد     ا  ظف  أثحا   مم   الإ   
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 كا   الأ راه إلي نق   ادتجم  الآ ح  بب  ا  ت الحر    لا جه

 
 

 
 لي مخام  ا ر   لا ج ه اد    إ
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 وزارة التعليم العالي 
 معهد أكتوبر العالي للهندسة و التكنولوجيا 

 من أكتوبر   دس مدينة السا 
 وحدة ضمان الجودة 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 - :2ملحق  
 

  محضر اجتماع مجلس ادارة معهد اكتوبر العالي للهندسة
  المنعقد بتاريخ 5اكتوبر جلسة رقم 6والتكنولوجيا بمدينة 

بخصوص عرض ومناقشة التقرير المقدم   31\8\2024
 2024  ،2023والكوارث لعام  من و حدة األزمات 
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 أكتوبر 6محضر اجتماع مجلس إدارة معهد أكتوبر العالي للهندسة والتكنولوجيا بمدينة 

 4202  /8 /13 ( المنعقد بتاريخ5جلسة رقم )

أجتمع مجلس إدارة معهد  ظهرا   عشر الثانيةفي تمام الساعة  31/8/2024الموافق السبت أنه في يوم

 سة السيدة الأستاذه المهندسة/ بسمه شيرين محي الدينبرئا أكتوبر العالي للهندسة والتكنولوجيا

 وهم:وبحضور السادة أعضاء المجلس 

                           محمد مصطفى الهمشريأ.د./  -1

 أ.م.د/ نشوى يوسف عبدالحافظ -2

 أ.م.د/ أحمد محمد إمام حماد -3

 د/ ألفت عبداللطيف كشيك -4

 د/ سعيد سعيد مبارك -5

  عبدالمنعم بيوميم/ شيرين  -6

 بيوميم/ ندى شيرين  -7

 : وقد إعتذر عن الحضور

 الآستاذ/ خالد محمد الطوخي.-1

الاجتماع باسم الله ثم  بسمة شيرين محي الدين رئيس مجلس الإدارة /المهندسة هالأستاذ هالسيد توقد بدأ

 ثم بدأ المجلس في مناقشة جدول الأعمال. بالحاضرينبالترحيب  تقام
 

 . 13/7/2024  التصديق على محضر الجلسة السابق بتاريخ : الأول الموضوع

 .المصادقه  :القرار

 الترقييات :  الموضوع الثاني

إلى وظيفة مدرس إدارة الأعمال بقسم  المدرس المساعد ة /علياء عمرو علي بركاتالسيدموافقة المجلس على ترقية 

 بذات القسم

إلى وظيفة مدرس  إدارة الأعمالبقسم  علياء عمرو علي بركات المدرس المساعد/  ةالسيدوافق المجلس علي ترقية  :القرار

 .بذات القسم

 

وكيل المعهد لشئون التعليم الأستاذ الدكتور  بخصوص عرض الخطاب المقدم من السيد : الموضوع الثالث

 31ة بدلا من ساع 28تسجيل مواد التخصص لطلاب المستوى الإعدادي بعد اجتياز  والذي يتضمن والطلاب

ساعة حتى يتمكن طلاب المستوى الإعدادي المتعثرين في مادة او اثنين من تسجيل مواد التخصص )ساعات 

 ساعة( استنادا الى  33المستوى الإعدادي 

 

 

وردت  والتي 16/1/2023بتاريخ    111اللائحة المعتمدة وفقا للقرار الوزاري وصدر قرار الاعتماد رقم 

وذلك تطبيقا  لنص المادة   2023/2024وتم بدء العمل بها بالعام الاكاديمي   2/2023 /15فى النسخة المعتمدة 

من تعديلات اللائحة واالتي تنص على ) أنه يحق لمجلس ادارة المعهد اجراء بعض التعديلات الطفيفة ( 50)

مقررات الاختيارية & واعتمادها بدون الرجوع الى لجنة القطاع الهندسي ومنها اضافة مقررات الى سلة ال

% واستثناء انتقال الطالب من  50تعديلات طفيفة بالمحتوى العلمي للمقررات الاختيارية بنسبة لا تتعدى 

 مستوى الى آخر(.

 العاليوزارة التعليم 

 معهد أكتوبر العالى للهندسة والتكنولوجيا
 أكتوبر 6بمدينة 
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، وقام المجلس بتقديم الشكر لإدارة  2023/2024ناقش المجلس التقرير المقدم من وحدة الإرشاد الأكاديمي لعام  :القرار

لجميع برامج  2022حدة على الإنجاز المتميز طوال العام السابق مما أسفر عن استيفاء ملفات الاعتماد البرامجى لمعايير الو

 المعهد، مما أدى إلى إنعكاس ذلك علي اداء المعهد وبرامجه. 

 . 2023/2024بخصوص عرض ومناقشة التقرير المقدم من وحدة متابعة الخريجين لعام  - 3

، وقام المجلس بتقديم الشكر لإدارة  2023/2024قش المجلس التقرير المقدم من وحدة متابعة الخريجين لعام نا :القرار

لجميع برامج  2022الوحدة على الإنجاز المتميز طوال العام السابق مما أسفر عن استيفاء ملفات الاعتماد البرامجى لمعايير 

 هد وبرامجه. المعهد، مما أدى إلى إنعكاس ذلك علي اداء المع

 . 2023/2024بخصوص عرض ومناقشة التقرير المقدم من وحدة الأزمات والكوارث  لعام  - 4

، وقام المجلس بتقديم الشكر لإدارة  2023/2024ناقش المجلس التقرير المقدم من وحدة الأزمات والكوارث لعام  :القرار

لجميع برامج  2022عن استيفاء ملفات الاعتماد البرامجى لمعايير الوحدة على الإنجاز المتميز طوال العام السابق مما أسفر 

 المعهد، مما أدى إلى إنعكاس ذلك علي اداء المعهد وبرامجه. 

 . 2023/2024بخصوص عرض ومناقشة التقرير المقدم من وحدة الإستدامة  لعام  - 5

، وقام المجلس بتقديم الشكر لإدارة الوحدة على  2023/4202ناقش المجلس التقرير المقدم من وحدة الإستدامة لعام  :القرار

لجميع برامج المعهد، مما  2022الإنجاز المتميز طوال العام السابق مما أسفر عن استيفاء ملفات الاعتماد البرامجى لمعايير 

 أدى إلى إنعكاس ذلك علي اداء المعهد وبرامجه. 

 

 

 

 

 ثالثا  : الموضوعات الخاصة بالأقسام

 –قسرم التشرييد والبنراء  –مناقشة واعتماد الموضوعات الخاصة بالأقسام )قسم الهندسة المعمارية بخصوص   -1

 .قسم إدارة الأعمال(  -قسم العلوم الأساسية  –قسم الإتصالات والإلكترونيات

 أولا  : قسم الهندسة المعمارية

ات والمعامل والمكتبة بجلسته ماجاء من لجنة شئون الطلاب والامتحانات والتجهيزعلى  تصديق المجلس -1

الموافقة على التشكيل الخاص بلجان الممتحنين للفصل الدراسي الصيفي لعام بشأن  27/8/2024بتاريخ 

2023/2024. 

 صدق المجلس على ما جاء من اللجنة بالموافقة.  :القرار

امرل والمكتبرة بجلسرته تصديق المجلس على ماجاء من لجنرة شرئون الطرلاب والامتحانرات والتجهيرزات والمع -2

بشأن الموافقرة علرى نترائج تقريرر المراجعرة الداخليرة السرنوية لبرنرامج الهندسرة المعماريرة 27/8/2024بتاريخ 

 .2024/2025وعلى ما جاء من توصيات من خلال مراعاه ذلك في خطة تطوير برنامج الهندسة المعمارية لعام 

 موافقة.صدق المجلس على ما جاء من اللجنة بال :القرار

 

تصديق المجلس على ماجاء من لجنة شئون الطلاب والامتحانات والتجهيزات والمعامل والمكتبة بجلسته  -3

 بشأن الموافقة على نتائج تقرير تقييم أداء أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة. 27/8/2024بتاريخ 

بإبلاغ أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة من قبةل  يهصدق المجلس على ما جاء من اللجنة بالموافقة مع التوص :القرار

 رئيس مجلس القسم بشكل منفرد لكل عضو ومناقشة ماجاء بالتقييم.

WIN 10
Rectangle
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تصديق المجلس على ماجاء من لجنرة شرئون الطرلاب والامتحانرات والتجهيرزات والمعامرل والمكتبرة بجلسرته  -2

ال نتهاء من أعمرضرورة الاالسادة أعضاء هيئة التدريس بالتأكيد على بشأن الموافقة على  18/7/2024بتاريخ 

الرابررع مررن أغسررطس، سرربوع واعلانهررا للطررلاب فرري نهايررة الأ، 2024 /2023للفصررل الدراسرري الصرريفي السررنة 

 29/8/2024 خميسالفي موعد أقصاه لكنترول لتسليمها قبل وعرضها علي رئيس القسم 

 صدق المجلس على ما جاء من اللجنة بالموافقة . :القرار
 

ئون الطلاب والامتحانات والتجهيرزات والمعامرل والمكتبرة بجلسرته تصديق المجلس على ماجاء من لجنة ش - -3

. 2024 /2023متحانررات منتصررف الفصررل الدراسرري الصرريفي عقررد إبشررأن الموافقررة علررى  18/7/2024بترراريخ 

للأجنردة  طبقرا   خرلال الأسربوع الثراني مرن أغسرطس ها ضررورة عقردالسادة أعضاء هيئة التدريس ب على والتأكيد

 . للمعهد ةالمعلن

 صدق المجلس على ما جاء من اللجنة بالموافقة . :القرار
 

تصديق المجلس على ماجاء من لجنرة شرئون الطرلاب والامتحانرات والتجهيرزات والمعامرل والمكتبرة بجلسرته  -4

وعلرى  إدارة الأعمرالبشأن الموافقة على نتائج تقرير المراجعة الداخليرة السرنوية لبرنرامج  27/8/2024بتاريخ 

 .2024/2025لعام إدارة الأعمال من توصيات من خلال مراعاه ذلك في خطة تطوير برنامج  ما جاء

 صدق المجلس على ما جاء من اللجنة بالموافقة. :القرار

 

تصديق المجلس على ماجاء من لجنة شئون الطلاب والامتحانات والتجهيزات والمعامل والمكتبة بجلسته  -5

 /2024مراجعة الكتاب الجامعي للفصل الدراسي الأول )خريف(  على بشأن الموافقة 27/8/2024بتاريخ 

 من قبل اللجة العلمية المشكلة لهذا الغرض. 2025

 صدق المجلس على ما جاء من اللجنة بالموافقة. :القرار

 

تصديق المجلس على ماجاء من لجنة شئون الطلاب والامتحانات والتجهيزات والمعامل والمكتبة بجلسته   -6

 /2023جدول امتحانات نهاية الفصل الدراسي الصيفي ودور أغسطس  بشأن الموافقة على 27/8/2024ريخ بتا

 .2024 /9 /7إلى  2024 /8 /31والتي تبدأ في  2024

 صدق المجلس على ما جاء من اللجنة بالموافقة. :القرار
 

ت والمعامرل والمكتبرة بجلسرته تصديق المجلس على ماجاء من لجنرة شرئون الطرلاب والامتحانرات والتجهيرزا -8

التنبيرره علررى السررادة أعضرراء هيئررة الترردريس والهيئررة المعاونررة بررأن  بشررأن الموافقررة علررى 27/8/2024بترراريخ 

، وذلرك اسرتعدادا  لتسرجيل المقررررات 2024 /9 /22تنتهري فري  2024 /2023الإجرازات السرنوية للعرام الجرامعي 

 لطلاب نظام الساعات المعتمدة. 2025 /2024الدراسية للفصل الدراسي الأول )خريف( 

 صدق المجلس على ما جاء من اللجنة بالموافقة. :القرار

 

 

 

 ما يستجد من أعمال  : خامسالالموضوع 

  .لما لم يستجد من أعمالو :القرار

 في نفس اليوم من تاريخه الثانية ظهرا  فقد انتهى الاجتماع في تمام الساعة 

 م في حينه بمشيئة اللهعلى أن يعقد الاجتماع القاد

 والله ولي التوفيق؛؛؛
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