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 : والسمات الشخصية : السجل الوظيفىالأولالمعيار 

 :الكفاءة :الثانىالمعيار 
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مهام منسق البرنامجرابعاً: 

 

  مراجعة وحدة ضمان الجودة فیما یخص البرنامج و العمل علي متابعة الأمور الأكادیمیة والعلمیة والإداریةة الخاةةة

 .بالبرنامج

   الھیئةةة القومیةةة لءةةمان الجةةودة والإعتمةةاد لت  ةةی  العمةةل ب خةةارجیی المةةراجعیی  المقابلةةة ضعءةةاد الةةدعي ال  ةةي مةة

 .معھي

  بالمعھدمتابعة المراسلات الصادرة والواردة م  الجھات الإداریة بما فیھا وحدة ضمان الجودة. 

  الجةودة لءةمان  وفقآ لمتطلبات الإعتماد الصادرة م  الھیئةة القومیةة الاعتماد البرامجىالإشراف علي تطبی  معاییر

 .والإعتماد

  والمرشیدی  الأكادیمیی حصر المشكلات التعلیمیة والإداریة بالتعاون مع جمیع العاملی  بالبرنامج. 

  م  البرنامح ةإنشاد قاعدة بیانات وسجل تتبعي لمدي است ادة الأطراف المختل. 

 .متابعة إنشاد قاعدة بیانات لكل بیانات والمعلومات الخاةة  بالبرنامج 

 بالمعھدة نشر كل البیانات الخاةة بالبرنامج على موقع وحدة ضمان الجودة متابع. 

 الءروریة احة للإمداد بالمعلومات والحقائ تجمیع وحصر البیانات معتمدآ في ذلك علي الم ت دات والوثائ  المت. 

 متابعة إعداد التقریر ال  وي الخاص بمراجعة ونقد وت قیح البرنامج. 

 والمراجعیی  )داخلى ـ خارج(.مقیي الخارجي مراجعة تقریر فحص ال 

 .متابعة إعداد خطة تطویر وتعزیز البرنامج وآلیات ت  یذها 

  لءمان الجودة والإعتماد  المراجعیی للتوةیات المقترحة م   الق ي العلمىمتابعة استجابة. 

 إعداد تقریر ع  ضي تدریب خاص بتوكید الجودة والإعتماد  . 

 إعداد ضي كتیب ضو دلیل للبرنامج المراجعة والم اهمة في. 

  تقدیمھا للأق ةا  العلمیةة المختصةة ضو إدارة البرنةامج بعةد م اقشةتھا قبل متابعة ضي وثائ  ضو م ت دات إضافیة ضخري

 .علیھا ام  قبل فری  الجودة وموافقتھ

 لت  یذ خطة التقییي الذاتي البرامجى الت  ی  مع م  قي معاییر الإعتماد. 

  اد الاستبیانات الخاةة بقیاس ضراد الم ت یدی  فى الأوقات المحددة.متابعة استی 

 .متابعة استی اد ضدوات التقییي لل ادة ضعءاد هیئة التدریس والھیئة المعاونة 
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