
 
      

 
           

  
 
 

 

  

 الخطة الزمنية لنشر الاستبيانات
 

 
 
 

 
 
 
 

الفئة المستهدفة 
تاريخ توزيع   بيان الاستبيان )عينة الاستبيان( 

 الاستبيان 
تحليل الاستبيان 
 ومناقشة النتائج

الأطراف الداخلية والخارجية  
 بالمعهد 

)القيادات الأكاديمية ـ أعضاء هيئة  
ـ   التدريس ـ الهيئة المعاونة ـ الإداريين
الطلاب ـ الخريجين ـ أطراف  

 مجتمعية( 

 استبيان تحليل البيئة الداخلية والخارجية بالمعهد 
كل خمس سنوات عند تحديث  

 خلال شهرين من تاريخ التوزيع  الخطة الإستراتيجية للمعهد 

أعضاء هيئة التدريس ـ  

أعضاء الهيئة المعاونة 

ـ أعضاء الجهاز  

 الإدارى بالمعهد

استبيان نمط القيادات الأكاديمية للسادة أعضاء  

هيئة التدريس وأعضاء الهيئة المعاونة وأعضاء 

 الجهاز الإدارى بالمعهد
 شهر أبريل من كل عام  شهر مارس من كل عام

 شهر أبريل من كل عام  شهر مارس من كل عام استبيان نمط القيادات الأكاديمية للطلاب طلاب المعهد 

استبيان لقياس رضا الطلاب عن الخدمات  طلاب المعهد 

 الطلابية المقدمة بالمعهد 
 شهر مايو من كل عام شهر أبريل من كل عام 

 أعضاء هيئة التدريس 
 أعضاء الهيئة المعاونة 

 أعضاء الجهاز الإدارى 
 شهر يونيه من كل عام  شهر مايو من كل عام استبيان قياس الرضا الوظيفى

 تقويم مقرر دراسى 17نموذج رقم  طلاب المعهد 
قبل اعلان النتيجة للفصل الأول  

 والثاني
 خلال شهر بعد انتهاء الامتحان 

 الخريجين
 استطلاع رأى الخريجين

 حول مخرجات المعهد واحتياجاتهم ومشكلاتهم  

 ووجهة نظرهم في جوانب المنتج التعليمي 

 شهر نوفمبر من كل عام شهر أكتوبر من كل عام 

 المستفيدين وأرباب العمل 
 استطلاع رأى المستفيدين 

 حول مخرجات المعهد واحتياجاتهم ومشكلاتهم  

 ووجهة نظرهم في جوانب المنتج التعليمي 

 شهر نوفمبر من كل عام شهر أكتوبر من كل عام 

 الوظيفى  استمارة تقييم الأداء أعضاء هيئة التدريس 

 للسادة أعضاء هيئة التدريس بالمعهد 
 شهر يوليو واغسطس من كل عام  شهر يونيو من كل عام 

 الوظيفى  استمارة تقييمالأداء أعضاء الهيئة المعاونة 

 للسادة أعضاء الهيئة المعاونة بالمعهد 
 شهر يوليو واغسطس من كل عام  شهر يونيو من كل عام 

 الوظيفى  استمارة تقييمالأداء أعضاء الجهاز الإدارى 

 للسادة العاملين بالجهاز الإدارى بالمعهد 
 شهر يوليو واغسطس من كل عام  شهر يونيو من كل عام 

 وزارة التعليم العالي 
 معهد أكتوبر العالي للهندسة و التكنولوجيا 

 من أكتوبر   دس مدينة السا 
 ـ لجنة القياس والتقويم   وحدة ضمان الجودة 

 



 وحدة ضمان الجودة  -لأنشطة الخطة السنوية ل
ديسمبر  نوفمبر  أكتوبر  سبتمبر  أغسطس  يوليو يونيه  مايو أبريل  مارس  فبراير   يناير  النشاط

الأنشطة  
الأكاديمية 

مراجعة القسم للامتحانات ومدى مطابقتها  
لمعايير الورقة الامتحانية ومدى تحقق  
مخرجات التعلم مع التقويم النهائى لكل  

 التعلم  أساليبمقرر ومدى كفاءة 

تسليم ملف المقرر  
للأقسام لمقررات  
الفصل الدراسى  

الأول

مراجعة القسم للامتحانات ومدى مطابقتها  
لمعايير الورقة الامتحانية ومدى تحقق  
مخرجات التعلم مع التقويم النهائى لكل  

 مقرر ومدى كفاءة أساليب التعلم 

تماد توصيف  اع
البرامج من الأقسام 

اعتماد تقارير  
البرامج للعام  

السباق من الأقسام 

تسليم ملف المقرر  
للأقسام لمقررات  
الفصل الدراسى  

الثانى 

تماد توصيف  اع
مقررات الفصل  

الدراسى اللثانى من 
الأقسام 

تسليم المقررات  
للقائمين بالتدريس

تماد توصيف  اع
مقررات الفصل  

الدراسى الأول من  
الأقسام 

تسليم المقررات  
للقائمين بالتدريس

اعتماد تقارير  
المقررات للعام  
السباق من الأقسام 

أنشطة  
وحدة  
ضمان  
الجودة

تقويم مقرر دراسى  17نموذج رقم 
 لامتحانات الفصل الدراسى الأول 

ومناقشة نتائج 
التقويم لامتحانات 
لفصل الدراسى  

الأول

تقويم مقرر دراسى  17نموذج رقم 
 لامتحانات الفصل الدراسى الثانى

ومناقشة نتائج 
التقويم لامتحانات 
لفصل الدراسى  

الثانى 

الانتهاء من إعداد 
التقرير السنوى لوحدة  

ضمان الجودة  
وعرضه على المجلس  

التنفيذى 

الإعلان لاختيار  
ممثلى الطلاب  
لحضور مجالس  

الأقسام ولجان الجودة  
وصندوق الشكاوى 

الانتهاء من إعداد  
التقرير السنوى  

للمعهد

اعتماد  التقرير  
السنوى للمعهد من  

مجلس الإدارة 

التحقق من تطبيق وتفعيل المعايير وجميع ممارساتها وإجراء التقويم المستمر من خلال إدارة الجودة والتقييم المستمر 
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استبيان نمط القيادات  
الأكاديمية للسادة  

أعضاء هيئة التدريس  
وأعضاء الهيئة  

المعاونة وأعضاء  
الجهاز الإدارى  

بالمعهد

تحليل الاستبيان 
ومناقشة النتائج 

لنمط القيادة 

استبيان قياس 
الرضا الوظيفى  
لأعضاء هيئة  
التدريس بالمعهد 

تحليل الاستبيان 
ومناقشة النتائج 
للرضا الوظيفى

استمارة تقييم الأداء
الوظيفى 

للسادة أعضاء هيئة  
التدريس  

تحليل التقييم  
ومناقشة النتائج
لتقييم الأداء  

لأعضاء هيئة  
التدريس 

استطلاع رأى  
الخريجين

حول مخرجات  
المعهد واحتياجاتهم 

ومشكلاتهم  

تحليل الاستبيان 
ومناقشة النتائج 
استطلاع رأى  

الخريجين

استبيان نمط 
القيادات الأكاديمية 

للطلاب 

تحليل الاستبيان 
ومناقشة النتائج 

لنمط القيادة 

استبيان قياس 
الرضا الوظيفى  
لأعضاء الهيئة  
المعاونة بالمعهد 

تحليل الاستبيان 
ومناقشة النتائج 
للرضا الوظيفى

استمارة تقييم الأداء
الوظيفى 

للسادة أعضاء  
الهيئة المعاونة 

تحليل التقييم ومناقشة  
النتائج 

لتقييم الأداء لأعضاء  
الهيئة المعاونة 

استطلاع رأى  
المستفيدين 

حول مخرجات المعهد 
واحتياجاتهم  
ومشكلاتهم

تحليل الاستبيان 
ومناقشة النتائج 
استطلاع رأى  

المستفيدين 

استبيان لقياس  
رضا الطلاب عن  
الخدمات الطلابية 

المقدمة بالمعهد 

تحليل الاستبيان 
ومناقشة النتائج 
لقياس رضا  

الطلاب 

استقصاء تحسين  
الواجبات الوظيفية  

للسادة أعضاء  
الجهاز الإدارى 

تحليل الاستبيان 
ومناقشة النتائج 
للرضا الوظيفى

استمارة تقييم الأداء
الوظيفى 

للسادة أعضاء  
الجهاز الإدارى 

تحليل التقييم ومناقشة  
النتائج 

لتقييم الأداء للسادة  
أعضاء الجهاز  

الإدارى

استمارة تقييم الأداء
الوظيفى 

للسادة رؤساء  
الإدارات 

تحليل التقييم  
ومناقشة النتائج

لتقييم الأداء للسادة  
رؤساء الإدارات 

أنشطة  
المعهد

تسلم نسخة من نتائج  
الطلاب وإحصائية  
لكل مقرر لوحدة  

الجودة والأقسام من 
الكنترولات 

تسلم نسخة من نتائج  
الطلاب وإحصائية  
لكل مقرر لوحدة  

الجودة والأقسام من 
الكنترولات 

اختيار )عضو هيئة التدريس ـ عضو الهيئة 
المعاونة ـ الموظف ـ العامل ـ الإدارة(  

 المثالى للعام الدراسى السابق 

حفل الخريجين  
السنوى 

إجراء سيناريو  
للأزمات والكوارث  

من قبل وحدة  
الأزمات والكوارث 

جميع إصدارات وحدة ضمان الجودة  مناقشة واعتماد جميع قياسات التقويم والتقييم للقدرة المؤسسية والعاعلية التعليمية وإصدار التعليمات الخاصة بتصحيح المسار واعتماد

مدير وحدة ضمان الجودة

د. ألفت كشيك   


